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§1.

Przedmiot i cel opracowania

1. Przedmiotem niniejszego opracowania sg ,Zasady weryfikacji kompetencji wykonawcy ustug
utrzymania pojazdéw kolejowych w PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.” zwane dalej ,Zasadami”
— ustanawiajgce jednolite okreslenie poje¢ oraz zasad w celu weryfikacji kompetenc;ji
wykonawcow ustug utrzymania pojazdow kolejowych w zakresie funkcji utrzymania.

2. Weryfikacja kompetencji, o ktérych mowa w ust.1 jest spetnieniem przez PKP Polskie Linie
Kolejowe S.A. wymagan wynikajgcych z rozporzadzenia KE 445, méwigcych o tym, ze
podmiot odpowiedzialny za utrzymanie (ECM) jest zobowigzany do weryfikacji kompetencji

wykorzystywanych wykonawcéw.

§2.
Postanowienia ogodlne
1. Zasady weryfikacji kompetencji wykonawcy ustug utrzymania pojazdéw kolejowych w PKP
Polskie Linie Kolejowe S.A., zwang dalej ,Spotka”, regulujg tryb i sposéb weryfikacii
kompetencji podmiotéw ubiegajgcych sie o wydanie przez Spétke swiadectwa kompetencji
wykonawcy ustugi utrzymania pojazdéw kolejowych w zakresie:
1) poziomoéw utrzymania P2 lub/i P3 lub/i P4 lub/i P5 w tym modernizacji pojazdow,
2) wykonywania napraw i regeneracji okreslonych zespotow, podzespotéw i elementow
pojazdow kolejowych,
2. llekro¢ w niniejszych Zasadach jest mowa o:
1) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ ustugi utrzymania wykonywanie na rzecz PKP Polskie

Linie Kolejowe S.A. wyszczegdlnione w Zatgczniku nr 1 do niniejszych Zasad;

2) podmiocie — nalezy przez to rozumie¢ wykonawce ustug utrzymaniowych pojazdéw
kolejowych;

3) rozporzadzeniu KE 445 — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Komisji (UE)
Nr 445/2011 z dnia 10 maja 2011 r. w sprawie systemu certyfikacji podmiotow
odpowiedzialnych za utrzymanie w zakresie obejmujgcym wagony towarowe oraz
zmieniajgce rozporzgdzenie (WE) nr 653/2007 (Dz. Urz. UE z 11.05.2011, L122, s.22);

3a) rozporzgdzeniu KE 779 - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie wykonawcze Komisji
(UE) Nr 2019/779 z dnia 16 maja 2019 r. ustanawiajgce szczegotowe przepisy dotyczgce
systemu certyfikacji podmiotéw odpowiedzialnych za utrzymanie pojazdéw zgodnie z
dyrektywag Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/798 oraz uchylajgce
rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 445/2011 (Dz. Urz. UE z 27.05.2019, L139 |, s.360 z poz.

zm);
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4) rozporzadzeniu MI 1771 — nalezy przez to rozumie¢ rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury
z dnia 12 pazdziernika 2005 r. w sprawie ogolnych warunkéw technicznych eksploatacji

pojazddéw kolejowych ( tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 226);

5) weryfikacji kompetencji podmiotu — nalezy przez to rozumieé proces oceny podmiotu
ubiegajgcego sie o wydanie swiadectwa kompetencji wykonawcy ustug utrzymania

pojazddéw kolejowych, prowadzony przez Spotke;

6) audycie — nalezy przez to rozumie¢ zespot czynnosci, obejmujgcych analize dokumentaciji
technicznej oraz formalno-prawnej podmiotu, wizje lokalng zaplecza technicznego, maszyn,
urzadzen, stanowisk, organizacje produkciji i kontroli jakosci oraz innych skfadnikéw
istotnych dla procesu realizacji ustugi, ktérych przeprowadzenie ma na celu zgromadzenie
dowodow potwierdzajgcych spetnienie lub nie spetnienie kryteriow audytu przez
audytowany podmiot;

7) Swiadectwie kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania pojazdéw kolejowych — nalezy
przez to rozumieé¢ dokument potwierdzajgcy spetnianie wymaganh stawianych przez PKP
Polskie Linie Kolejowe S.A. wykonawcy ustugi utrzymania pojazdoéw kolejowych

eksploatowanych przez Spétke;

8) DSU — nalezy przez to rozumieé¢ dokumentacje systemu utrzymania pojazdéw kolejowych;

9) wagonie towarowym - nalezy przez to rozumie¢ pojazd nieposiadajgcy wtasnego napedu,
przystosowany do przewozu tadunku lub innych materiatéw wykorzystywanych w ramach
dziatan takich, jak budowa lub utrzymanie infrastruktury, zgodnie z definicjg zawartg w art.
3 ust 1 lit. d rozporzgdzenia KE 445;

10) lista kontrolna — wykaz wymagan i kryteriow wraz z dowodami i zapisami przedstawionymi
w zatgczniku nr 5.
. Wykaz ustug, objetych weryfikacjg okreslong w niniejszych zasadach, zawiera Zatgcznik nr 1

do niniejszych Zasad.

. Czlonek Zarzadu PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. - dyrektor ds. utrzymania infrastruktury, na
wniosek Biura Drég Kolejowych Centrali Spotki, moze w drodze decyzji rozszerzy¢ lub

ograniczy¢ wykaz, o ktorym mowa w ust. 3.
. Upowaznia sie Dyrektora Biura Drég Kolejowych Centrali Spotki do wydawania Swiadectwa
kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania pojazdow kolejowych.

. Podmiot, ktory spetnia wymogi okreslone w niniejszych zasadach zostanie uznanym za
wykonawce gwarantujgcego dostarczenie ustugi o wymaganej jakosci i tym samym uzyska

Swiadectwo kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania pojazdoéw kolejowych.
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7. W uzasadnionych szczegolnym interesem Spotki przypadkach, podmiot doraznie moze by¢
zwolniony z obowigzku posiadania $wiadectwa kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania
pojazddéw kolejowych. Zgode w tej sprawie wyraza Czionek Zarzadu - dyrektor ds. utrzymania
infrastruktury (IT) na wniosek prowadzgcego postepowanie o udzielenie zamdwienia,

uzgodniony z Dyrektorem Biura Drég Kolejowych Centrali Spétki.

8. Uzyskanie swiadectwa kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania pojazdéw kolejowych nie
zwalnia z obowigzku wykonywania odbioréw technicznych pojazdow, okreslonych w

odrebnych regulacjach i instrukcjach wewnetrznych PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.

9. W przypadku wyzszej koniecznosci uniemozliwiajgcej przeprowadzenie audytu, Cztonek
Zarzadu PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. - dyrektor ds. utrzymania infrastruktury moze na
wniosek Dyrektora Biura Drog Kolejowych wyrazi¢ zgode na jednorazowe odstepstwo od
wymogu przeprowadzenia audytu podmiotu ubiegajgcego sie o wydanie swiadectwa

kompetencji wykonawcy ustug utrzymania pojazdéw kolejowych.

§ 3.

Zasady weryfikacji kompetencji

1. Podmiot zainteresowany uzyskaniem swiadectwa kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania
pojazdéw kolejowych wystepuje z wnioskiem o jego wydanie do Biura Drég Kolejowych
Centrali PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. na formularzu wg Zatgcznika nr 2 do niniejszych
Zasad.

2. Decyzje w sprawie przyznania podmiotowi S$wiadectwa kompetencji wykonawcy ustugi
utrzymania pojazdéw kolejowych Spétka moze podjg¢ wytgcznie na podstawie pozytywnego
wyniku audytu podmiotu.

3. Posiadanie przez podmiot:

1) waznego certyfikatu zgodnosci dla podmiotu odpowiedzialnego za utrzymanie, wydanego
na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu KE 779 albo waznego certyfikatu podmiotu
odpowiedzialnego za utrzymanie (ECM), wydanego na zasadach okreslonych w
Rozporzadzeniu KE 445, zachowujgcego waznos¢ w okresie przejsciowym, zgodnie z

Rozporzadzeniem KE 779;

2) waznego certyfikatu zgodnosci w zakresie co najmniej funkcji zwigzanej z
przeprowadzaniem utrzymania, wydanego na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu KE
779, albo waznego certyfikatu w zakresie co najmniej funkcji zwigzanej z

przeprowadzaniem utrzymania, wydanego na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu KE
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445, zachowujgcego waznos¢ w okresie przejsciowym, zgodnie z Rozporzgdzeniem KE
779,

- jest rbwnoznaczne z posiadaniem kompetencji wykonawcy ustug utrzymania pojazdéw
kolejowych i nie skutkuje koniecznoscig ubiegania sie o swiadectwo kompetencji wykonawcy

ustugi utrzymania pojazdow kolejowych.

4. Wykonawcy o ktérych mowa w ust. 3 zostang umieszczeni na ,Liscie wykonawcéw ustug
utrzymania pojazdéw kolejowych posiadajgcych status uznania nadany przez PKP Polskie

Linie Kolejowe S.A.” pod warunkiem wystgpienia do Spétki z takim wnioskiem.

5. Wygasniecie ktéregokolwiek certyfikatu, o ktérym mowa w ust. 3 jest rbwnoznaczne ze
skresleniem z listy Wykonawcéw Ustug Utrzymania Pojazdéw Kolejowych Posiadajgcych

Status Uznania.

6. W przypadku gdy podmiot jest zainteresowany swiadczeniem ustug utrzymaniowych pojazdow
eksploatowanych przez PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. innych niz wagony towarowe lub gdy
podmiot zainteresowany utrzymaniem wagonow towarowych nie posiada zadnego z
certyfikatéw, o ktérych mowa w §3 ust. 3, warunkiem przyznania podmiotowi $wiadectwa
kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania pojazdéw kolejowych, jest uzyskanie pozytywnego

wyniku audytu, zgodnie z postanowieniami §6.

§ 4.
Weryfikacja kompetencji podmiotu w drodze przeprowadzonego audytu
1. Podmiot zainteresowany uzyskaniem $wiadectwa kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania
pojazdow kolejowych, powinien wystgpi¢ z wnioskiem, o ktorym mowa w §3 ust. 1.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zawierac:

1) dane identyfikacyjne wykonawcy — nazwa przedsiebiorstwa, adres pocztowy, NIP, REGON,
adres e-mailowy, nr faksu, nr telefonu,
2) odpowiednio wypetnione pozycje, w szczegolnosci:

a) jezeli podmiot wnioskuje o wydanie swiadectwa kompetencji wykonawcy ustugi
utrzymania pojazdow kolejowych wytgcznie w zakresie wykonywania ustug utrzymania
pojazddéw na poziomach utrzymania P2-P5 (lub niektorych z nich), w tym modernizacji —
wypetnia czes¢ | wniosku;

b) jezeli podmiot wnioskuje o wydanie $wiadectwa kompetencji wykonawcy ustugi
utrzymania pojazdéw kolejowych wytgcznie w zakresie wykonywania napraw i
regeneracji zespotdw, podzespotéw i elementdw pojazddw kolejowych, o ktérych mowa

w Zatgczniku 1 do Zasad — wypetnia czesc¢ |l wniosku;
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C) jezeli podmiot wnioskuje o wydanie swiadectwa kompetencji wykonawcy ustugi

utrzymania pojazdow kolejowych w kilku zakresach, o ktérych mowa w lit a-b, wypetnia

odpowiednie czesci wniosku.

3) kopie posiadanych certyfikatow, a w przypadku gdy sg wydane w obcym jezyku, fgcznie z

ttumaczeniem na jezyk polski,

4) wypetniong przez wnioskodawce liste kontrolng wg wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 5

do niniejszych Zasad,

5) oswiadczenie wykonawcy ustugi (wzor Zat. Nr 3).

§5.

Procedura rozpatrzenia wnioskéw podmiotéw ubiegajacych sie o Swiadectwo

kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania pojazdéw kolejowych

Biuro Drég Kolejowych Centrali PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. otrzymany wniosek, o

ktérym mowa w § 3 ust. 1, rejestruje i sprawdza jego kompletnosé.

Etapy rozpatrzenia wniosku o wydanie swiadectwa kompetencji wykonawcy ustugi

utrzymania pojazdoéw kolejowych:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7

8)

ocena formalna wniosku — wyznaczony pracownik Biura Drég Kolejowych Centrali
Spotki; w przypadku stwierdzenia brakow formalnych mozliwe jest pisemne wystgpienie
do wnioskodawcy o uzupetnienie brakéw w ciggu miesigca;

wyznaczenie przez Naczelnika Wydziatu Gospodarki Pojazdami Kolejowymi, Maszynami
i Sprzetem - Biuro Drég Kolejowych PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. - skladu zespotu
audytorskiego ztozonego z przedstawicieli Biura Drég Kolejowych Centrali Spétki oraz
wybranych jednostek organizacyjnych, zespotowi przewodniczy audytor wiodgcy;
analiza przekazanej przez wnioskodawce listy kontrolnej;

przygotowanie planu audytu;

przeprowadzenie audytu zgodnie z §6, sporzadzenie raportu z audytu wraz

Z rekomendacjg zespotu audytoréw;

dziatania poaudytowe w przypadku zidentyfikowania niezgodnosci, o ktérych mowa §6
ust. 3i4;

analiza raportu z audytu przez komisje weryfikacyjng powotang przez Dyrektora Biura
Drog Kolejowych w celu sporzadzenia protokotu wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4
do niniejszych Zasad,

wydanie swiadectwa kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania pojazdéw kolejowych,

albo przekazanie informacji wnioskodawcy o jego nie przyznaniu wraz z uzasadnieniem.
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3. W przypadku ztozenia wniosku tylko w zakresie pkt. Il Zatgcznika nr 1 prowadzacy
postepowanie przeprowadza ocene dokumentéw, zgodnie z kryteriami opisanymi
w zatgczniku 5.

4. Prowadzgcy postepowanie wypetnia Zatgcznik nr 4 do ,Zasad...” i przekazuje do Komisji z
wnioskiem o wydanie $wiadectwa kompetenc;ji lub przeprowadzenie audytu odpfatnego.

5. Audyt zostanie przeprowadzony za wyrazng zgodg wnioskodawcy przekazang wnioskiem.

6. Decyzje o wydaniu swiadectwa kompetenciji lub przeprowadzeniu audytu odptatnego

podejmuje Dyrektor Biura Drog Kolejowych na wniosek Komisiji.

§ 6.
Audyt podmiotu ubiegajacego sie o Swiadectwo kompetencji wykonawcy ustugi

utrzymania pojazdéw kolejowych
1. Zespot audytorski w uzgodnionym z wnioskodawcg terminie dokonuje:

1) sprawdzenia posiadanych przez wnioskodawce certyfikatéw, swiadectw oraz uprawnien,

2)  sprawdzenia kwalifikacji pracownikow poziomu produkcji, w tym:
a) kwalifikacji do wykonywania czynnosci tgczenia,
b) kwalifikacji do wykonywania badan nieniszczacych,
c) kwalifikacji do przeprowadzania koncowych badan,
d) dodatkowych kwalifikacji specjalistycznych,
3) sprawdzenia linii technologicznej i urzadzen do realizacji ustugi utrzymaniowej
z uwzglednieniem:
a) stanowisk do badania i regeneracji zespotéw, podzespotéw i elementow
wykorzystywanych w procesie utrzymaniowo-naprawczym,
b) instalacji spawalniczych,
C) urzadzen i narzedzi do badan nieniszczacych,
d) stanowisk, przyrzgddw i urzadzeh pomiarowych i kontrolnych,
4)  sprawdzenia organizacji i zasad utrzymania urzadzenh i przyrzgdéw pomiarowych,
5)  przegladu systemu zarzadzania dokumentacjg naprawczg, w szczegolnosci:
a) kompletnosci i aktualnosci posiadanych i obowigzujgcych dokumentac;i,
podrecznikow i przepisow,
b) zasad pozyskiwania i uaktualniania dokumentacji, norm i przepiséw,

c) zasad wdrazania zaktualizowanej dokumentaciji,
6)  oceny procesu realizacji ustugi w tym:
a) organizacji procesu realizacji ustugi,

b)  procedury badan i kontroli miedzyoperacyjnych,
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c) procedury ostatecznego badania, odbioru i dopuszczenia do eksploatacii,
7)  oceny systemu zaopatrzenia, w tym weryfikacji dostawcow i wykonawcow,

8) oceny zasad przygotowywania, weryfikacji i przechowywania dokumentéw
potwierdzajgcych wykonanie ustugi w tym:
a) arkuszy pomiarowych,
b)  zapiséw testow,
c) swiadectw odbioru.
9) alternatywne obszary w tym:
a) wymiana informaciji,
b)  monitorowanie procesow i ciggte doskonalenie,
c) ocena ryzyka,

d)  przywodztwo.

Po zakonczeniu audytu, audytor wiodgcy przy wspoétudziale pozostatych audytoréw
sporzadza Raport z audytu wg Zatgcznika nr 6 do niniejszych Zasad, ktory podpisujg
przedstawiciele zespotu audytorskiego oraz przedstawiciel strony audytowanej. Drugi

egzemplarz Raportu zostaje przekazany stronie audytowane;.

W przypadku stwierdzenia przez zespét audytorow w trakcie audytu niezgodnosci, stronie
audytowanej przystuguje prawo do opracowania i przestania w terminie 14 dni do audytora
wiodacego programu dziatan korygujgcych. Po zaakceptowaniu programu przez audytora
wiodgcego, audytowany przesyta pisemne dowody usuniecia niezgodnosci w terminie nie

dtuzszym niz 3 miesigce od zakonczenia audytu.

Jezeli w raporcie z audytu zespot audytoréw wskazat koniecznosé przeprowadzenia audytu
ponownego, po usunieciu niezgodnosci, o ktérych mowa w ust. 3, na pisemny wniosek
podmiotu audytowanego przeprowadzany jest audyt sprawdzajgcy. Audyt sprawdzajacy jest

odpfatny, zgodnie z cennikiem optat, o ktérym mowa w §7 ust. 7.

Jezeli po audycie sprawdzajgcym opinia zespotu audytorskiego jest negatywna, nastepuje

odmowa wydania $wiadectwa.

Ponowne ubieganie sie o przyznanie $wiadectwa kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania
pojazdéw kolejowych wymaga ztozenia kolejnego wniosku i ponownego przeprowadzenia

procedury, o ktérej mowa w §5.

§7.

Swiadectwo kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania pojazdéw kolejowych

10
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Swiadectwo kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania pojazdéw kolejowych, dalej zwane
,Swiadectwem” moze by¢ wydane po zakonczeniu weryfikacji kompetencji podmiotu z

wynikiem pozytywnym, zgodnie z zapisami §3.

Swiadectwo zatwierdza i podpisuje Dyrektor Biura Drég Kolejowych Centrali Spotki PKP
Polskie Linie Kolejowe S.A., ktory posiada do tych czynnosci stosowne upowaznienie.
Swiadectwo potwierdza, ze podmiot ktéry go uzyskat, posiada niezbedne kwalifikacje jako
wykonawca ustug utrzymaniowych dla Spotki PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. w zakresie

wyszczegolnionym w swiadectwie.

Swiadectwo jest wydawane na czas okreslony nie dtuzszy niz 5 lat z zastrzezeniem, o ktérym
mowa w §7a ust. 2 pkt 2.

W okresie waznosci swiadectwa, przewiduje sie monitorowanie wykonawcy ustugi zgodnie z

systemem zarzadzania utrzymaniem PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.

Na pisemny wniosek podmiotu posiadajgcego swiadectwo kompetencji wykonawcy ustugi
utrzymania pojazdéw kolejowych mozna poszerzy¢ zakres ujetych w $wiadectwie ustug. W
takim przypadku PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. zastrzega sobie mozliwosc¢
przeprowadzenia odptatnego audytu sprawdzajgcego, przeprowadzonego w oparciu o
program i raport wczesniejszego audytu. Swiadectwo kompetencji wykonawcy ustugi
utrzymania pojazdéw kolejowych po poszerzeniu zakresu wydaje sie na okres waznosci

Swiadectwa dotychczas posiadanego przez podmiot.

Przeprowadzenie audytu i wydanie $wiadectwa jest odpfatne, zgodnie z ,Cennikiem opfat za
wykonane czynno$ci audytu i wydanie swiadectwa kompetencji wykonawcy ustugi
utrzymania pojazdéw kolejowych w zwigzku z rozpatrzeniem wniosku o wydanie swiadectwa
kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania pojazdéw kolejowych”. Ww. cennik bedzie
aktualizowany w terminie do 30 czerwca kazdego roku kalendarzowego w formie decyzji
Czilonka Zarzadu - dyrektora ds. finansowych i ekonomicznych, ktéra podlega opublikowaniu
na stronie internetowej PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. z mozliwoscig wydruku. Podstawg
przeprowadzenia audytu jest zakwalifikowanie ztozonego wniosku o wydanie swiadectwa i
uiszczenie optaty za wykonane czynnos$ci audytu w wysokosci okreslonej w cenniku optat.
Dowdd uiszczenia optaty nalezy niezwtocznie przesta¢ do Biura Drog Kolejowych Centrali
Spoiki.

W przypadku odmowy wydania swiadectwa, podmiotowi wnioskujgcemu przekazywana jest
pisemna informacja w tym zakresie, przestana za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub

przekazana osobie upowaznionej za pokwitowaniem.
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Biuro Drog Kolejowych Centrali Spotki prowadzi rejestr wydanych swiadectw kompetencji
wykonawcy ustugi utrzymania pojazdow kolejowych oraz archiwizuje drugi egzemplarz

wydanych swiadectw.

Wykonawcy, ktorzy uzyskali Swiadectwo kompetencji, zostajg umieszczeni na ,Liscie
wykonawcow ustug utrzymania pojazddéw kolejowych posiadajgcych status uznania nadany
przez PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.”. Lista jest publikowana na stronie internetowej PKP
Polskie Linie Kolejowe S.A. i na biezgco aktualizowana.

§ 7a.

Przediuzenie swiadectwa kompetencji
Mozliwe jest przedtuzenie waznosci posiadanego $wiadectwa po ztozeniu wniosku przez

zainteresowany podmiot.

. Podstawg do podjecie decyzji o przedtuzeniu swiadectwa kompetencji sg wyniki ostatniej

zbiorczej rocznej oceny wykonawcy zgodnie z procedurg MMS-PW-02 , Kwalifikacja i ocena

wykonawcow zwigzanych z Systemem Zarzgdzania Utrzymaniem”:

1) uzyskanie przez wykonawce zbiorczej oceny rocznej bardzo dobrej stanowi podstawe do
przedtuzenia swiadectwa kompetencji wykonawcy bez koniecznosci przeprowadzenia
audytu sprawdzajgcego na okres do 5 lat,

2) uzyskanie przez wykonawce zbiorczej oceny rocznej dobrej stanowi podstawe do
przedtuzenia swiadectwa kompetencji wykonawcy bez koniecznosci przeprowadzenia
audytu sprawdzajgcego na okres do 4 lat.

Uzyskanie przez wykonawce zbiorczej oceny rocznej dostatecznej i niedostatecznej nie
stanowi podstawy do przedtuzenia Swiadectwa kompetencji wykonawcy. Przedtuzenie
przedmiotowego swiadectwa mozliwe jest po przeprowadzeniu odptatnego audytu
sprawdzajgcego na zasadach przedstawionych w niniejszych przepisach.

Przedmiotowy wniosek o przedtuzenie swiadectwa kompetencji nalezy ztozy¢é w terminie co
najmniej 4 miesiecy przed uptywem okresu waznosci posiadanego swiadectwa. Ww. wniosek
powinien zawieraé poprawnie wypetniony formularz wniosku o przediuzenie waznosci
posiadanego Swiadectwa w zakresie przedstawionym w dokumencie, zgodnie z zatgcznikiem
nr 2 do ,Zasad... .

Whiosku o przedtuzenie waznosci posiadanego swiadectwa, o ktérym mowa w ust. 1 nie
mozna tgczy¢ z wnioskiem o rozszerzenie zakresu ujetych w swiadectwie ustug, o ktorym

mowa w §7 ust. 6.

§8.

Postanowienia koncowe
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1. Zweryfikowane, dowodnie potwierdzone informacje o niewtasciwej jakosci ustug, a takze
stwierdzenie nieprzestrzegania obowigzujgcych przepisow czy niezgodnosci stanu
faktycznego z deklarowanym, stanowig podstawe do natychmiastowego ograniczenia lub
anulowania wystawionego swiadectwa kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania pojazdéw
kolejowych. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biura Drég Kolejowych Centrali Spétki
w uzgodnieniu z Petnomocnikiem ds. Systemu Zarzadzania Utrzymaniem. Decyzja
niezwtocznie jest przekazywana wtascicielowi Swiadectwa oraz komdrce organizacyjnej

odpowiedzialnej za aktualizacje strony internetowej PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.

2. W razie zaistnienia wypadku kolejowego, ktérego przyczyng byto ztamanie osi lub usterka
wezta tozyskowania zestawu kotowego pojazdu, naprawianego przez podmiot znajdujgcy sie
na liscie wykonawcéw ustug utrzymania pojazdéw kolejowych posiadajgcych status uznania
nadany przez PKP Polskie Linie Kolejowe S.A., przeprowadzany jest bezptatny audyt

weryfikacyjny na zasadach okreslonych w §6.

3. Negatywny wynik audytu weryfikacyjnego stanowi podstawe do natychmiastowego

anulowania lub ograniczenia swiadectwa w trybie okreslonym w ust. 1.

4. Brak zgody podmiotu na przeprowadzenie audytu weryfikacyjnego stanowi podstawe do

anulowania swiadectwa w trybie okreslonym w ust. 1.

Wykaz zatacznikow:
Zatgcznik 1 — Wykaz ustug, ktére wymagajg weryfikacji kompetencji wykonawcow ustug

utrzymania pojazdoéw kolejowych.

Zatgcznik 2 — Whniosek o wydanie swiadectwa kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania
pojazdéw kolejowych.

Zatgcznik 3 — Oswiadczenie wykonawcy ustugi.

Zatgcznik 4 — Protokét z przeprowadzonej weryfikaciji wniosku podmiotu wnioskujgcego
0 wydanie swiadectwa kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania pojazdow
kolejowych.

Zatgcznik 5 — Lista kontrolna.

Zatgcznik 6 — Raport z audytu.

Zatgcznik 7 — Swiadectwo kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania pojazdéw kolejowych.

Zatgcznik 8 — Wykaz zmian.
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Zatacznik nr 1

Wykaz ustug, ktére wymagajg weryfikacji kompetencji wykonawcow ustug

utrzymania pojazdéw kolejowych

Czynnosci utrzymaniowe pojazdow kolejowych poziomow utrzymania P2-P5 (wg DSU

oraz rozporzgdzenia MI 1771), w tym modernizacje.

Naprawa i regeneracja nastepujgcych zespotdw, podzespotdw i elementéw pojazddéw

kolejowych, okreslonych w DSU poszczegdlnych pojazdow:

A. Urzadzenia - Automatyka Bezpieczenstwa Pociggu

1
2
3

. SHP (Samoczynne Hamowanie Pociggu);
. CA (Czuwak aktywny);

. Radiotelefony;

B. Hamulec i armatura hamulcowa:

1
2

3.

S U

. Zawory maszynisty — gtéwne;

. Zawory maszynisty — dodatkowe;

Zawory rozrzadcze;

Cylindry hamulcowe;

Kurki kohcowe;

Nastawiacze klockow hamulcowych;

Tréjkaty hamulcowe wraz z uktadem mechanicznym ciegtowo-dzwigniowym;
Waozki kompletne, ramy wozkow;

Ostoje;

Zestawy kotowe;

Elementy odsprezynowania:

1. Resory piérowe;

2. Sprezyny Srubowe;

Elementy tozyska skretu:

1. Gniazda skretu;
2. Czopy skretu;
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H. Urzadzenia ciegtowe, amortyzatory urzgdzen ciegtowych;

. Zderzak.
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Zatacznik 2

Whniosek o wydanie/przedtuzenie swiadectwa kompetencji wykonawcy ustugi
utrzymania*

*/ Niepotrzebne skre$li¢

Pieczatka firmy

PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.
Centrala - Biuro Drég Kolejowych

ul. Targowa 74, 03-734 Warszawa

WNIOSEK O WYDANIE/PRZEDLUZENIE SWIADECTWA KOMPETENCJI WYKONAWCY
USLUGI UTRZYMANIA POJAZDOW KOLEJOWYCH*

*/ Niepotrzebne skresli¢

Dane wnioskodawcy
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Informacje dotyczace przedmiotu wniosku

I. Czynnosci utrzymaniowe pojazdéw kolejowych P2-P5 (wg DSU oraz rozporzgdzenia M

1771), w tym modernizacije.

Typ pojazdu (w zakresie wnioskowanym) oraz Poziom(y) utrzymania:

II. Naprawa i regeneracja nastepujgcych zespotow, podzespotow i elementéw pojazdow

kolejowych

(dotyczy wytgcznie samodzielnie wykonywanych ustugi naprawy i regeneracji zespotow,

podzespotow i elementdéw, poza czynnosciami utrzymaniowymi z poziomow P2-P5)

Nazwa zespotu, podzespotu lub elementu - Typ zespotu, podzespotu i elementu - Typ pojazdu:

PONIZSZA CZESC WYPELNIA PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.
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Ocene formalng wniosku przeprowadzit:
imie i nazwisko
Wynik: (pozytywny, wymaga uzupetnienia) */
*/ niepotrzebne skreslic

Data: ..o
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Zatacznik 3

Oswiadczenie wykonawcy ustugi
OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze:

1) oferowane przez naszg firme ustugi w zakresie (hapraw pojazdow kolejowych / naprawy i
regeneracji zespotéw, podzespotow i elementow */) sg wolne od wad prawnych w tym
uprawnieh osob trzecich do tej ustugi;

2) stosujemy aktualnie obowigzujgce normy i przepisy;

3) zobowigzujemy sie, ze w przypadku zawarcia umowy bedziemy informowa¢ PKP Polskie
Linie Kolejowe S.A. o stwierdzonych zagrozeniach bezpieczehstwa zwigzanych z usterkami i
brakiem zgodnosci konstrukcji lub awarig urzgdzen technicznych, zgodnie z art. 4
rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1078/2012 z dnia 16.11.2012 r. w sprawie wspoélnej metody
oceny bezpieczenstwa w odniesieniu do monitorowania, ktéra ma by¢ stosowana przez
przedsiebiorstwa kolejowe i zarzgdcow infrastruktury po otrzymaniu certyfikatu
bezpieczenstwa lub autoryzacji bezpieczenstwa oraz przez podmioty odpowiedzialne za

utrzymanie.

Miejscowosé, data, podpis i pieczagtka osoby (oséb) uprawnionych do reprezentacji

*/ niepotrzebne skreslic
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Zatacznik 4

Protokét z przeprowadzonej weryfikacji wniosku podmiotu wnioskujgcego o
wydanie swiadectwa kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania pojazdéw
kolejowych
Protokét nr ......
z przeprowadzonej weryfikacji wniosku podmiotu ubiegajgcego sie o wydanie swiadectwa

kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania pojazdéw kolejowych w zakresie:

VI. Whiosek koncowy:
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Komisja w sktadzie jak wyzej po przeprowadzeniu weryfikacji wniosku podmiotu w zakresie
okreslonym w ,Zasadach...” wnioskuje o wydanie / nie wydanie (nazwa

POAMIOtU). ...l

— $wiadectwa kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania pojazdoéw kolejowych na okres

— przeprowadzenie audytu (dotyczy tylko pkt Il zatgcznika nr 1);

w zakresie:

VII. Zatwierdzenie przez Dyrektora Biura Drog Kolejowych:

Zatwierdzam wniosek koncowy komisji.

Dyrektor Biura Drog Kolejowych

Warszawa, dnia ...............coeeeeennne.

*/ niepotrzebne skresli¢
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AN E2 AT T 0 0/ ,dnia.....[...[.....

Obszar

posiadane przez
whnioskodawce
certyfikaty,
Swiadectwa oraz
uprawnienia
kwalifikacje
pracownikéw
poziomu produkcji,

w tym:

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Zatacznik 5 - Lista kontrolna

Zalacznik do wniosku nr ...........cccveviiiiinnne. zdnia.......coeevnenene r.

Wykaz wymagan i kryteriow audytu (lista kontrolna)

Opis wymagan dowdd / zapis

Posiadanie certyfikatow w zakresie zwigzanym z prowadzong
dziatalnoscig, np. certyfikat ISO, IRIS, inne certyfikaty.

Podmiot powinien posiada¢ system:

— okreslania zakreséw odpowiedzialnosci poszczegoéinych
pracownikow i zespotow, zwigzanych z audytowanymi
procesami;

— nadzoru nad kompetencjami pracownikéw zwigzanych z
audytowanym procesem.

Pracownicy zajmujgcy sie utrzymaniem i naprawami pojazdu

kolejowego powinni posiada¢ wymagane uprawnienia, powinni by¢

dostatecznie wyksztatceni i wyszkoleni oraz powinni posiadac

odpowiedni staz pracy w wyuczonym zawodzie.
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Obszar

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Opis wymagan dowdd / zapis

Do kazdego stanowiska powinien by¢ przypisany dokument
okreslajgcy zakres obowigzkow pracownika, jego
odpowiedzialnosci i uprawnienia. Pracownik powinien potwierdzic¢
swoim podpisem znajomos¢ oraz przyjecie do stosowania tego
dokumentu.

Dla pracownikéw powinny by¢ prowadzone okresowe szkolenia
specjalistyczne dla okreslonych stanowisk pracy, BHP,
przeciwpozarowe. Szkolenia powinny by¢é odnotowane w

dokumentach personalnych pracownika.

Ogolne wymagania, jakie powinni spetnia¢ pracownicy zajmujacy
sie obstuga, utrzymaniem i naprawg pojazdoéw kolejowych:
¢ znajomosc instrukcji obstugi pojazdu kolejowego,
e znajomosc i przestrzeganie zasad bezpiecznej pracy,
e znajomosc¢ obstugi maszyn, urzgdzen, przyrzagdow i narzedzi
wykorzystywanych w zwigzku z wykonywana praca, jak np.:
— pracami $lusarskimi,
— obrdbkg skrawaniem,
— obrébka cieplno-chemiczng,
— obrobkg plastyczng na goraco,

— robotami malarskimi,
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Obszar

kwalifikacje do
procedur
technologii

taczenia,

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Opis wymagan dowdd / zapis

¢ znajomos$¢ metod pomiarowych zwigzanych z wykonywang
praca,
e znajomos$¢ DSU pojazdu kolejowego w zakresie wykonywanych

robot.

Dokumenty:

e orzeczenia lekarskie dopuszczajgcych do pracy na stanowiskach
zwigzanych z wykonywanymi naprawami;

¢ zasady naboru, szkolenia i kwalifikowania pracownikéw;

e Opis powigzania poszczegodlnych proceséw;

e wykaz pracownikow odpowiedzialnych za poszczegdlne procesy;

e wykazy wymaganych kompetencji na stanowiska zwigzane z
wykonywaniem napraw;

¢ karty stanowisk pracy podpisane przez pracownika;

o dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie i posiadane
kwalifikacje;

¢ plany szkolen i ich realizacja.

Szczegodlne wymagania, jakie musza spetniaé pracownicy

dokonujgcy prace spawalnicze — powinni wykazac sie znajomoscig

zasad przygotowania do spawania, metod spawalniczych,

materiatow spawalniczych podstawowych i dodatkowych, pozycji

spawania potwierdzonych posiadaniem odpowiednich uprawnief i
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Obszar

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Opis wymagan dowdd / zapis

Swiadectw. Zakres sprawdzenia kwalifikacji spawaczy powinien

odbywac sie zgodnie z:

— polskg normg PN-EN ISO 9606-1:2014-02 Egzamin
kwalifikacyjny spawaczy — Spawanie. Cze$¢ 1: Stale, -
przepisami UIC 897-11. Warunki techniczne dla dopuszczenia
spawaczy, ktorzy sg wykwalifikowani do spawania stali,

— dokumentami dotyczgcymi kwalifikacji spawaczy,
obowigzujgcymi w zaktadzie wykonujgcym czynno$ci
spawalnicze.

Wymagane certyfikaty/ zaswiadczenia w zakresie spawania:

— zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia;

Osoby wykonujgce reczne ciecie termiczne, zgrzewanie, reczne
lutowanie, zmechanizowane i automatyczne wykonywanie prac
spawalniczych, powinny wykazac sie co najmniej
zaswiadczeniem o ukonczeniu szkolenia;

— Swiadectwo egzaminu spawacza;

— ksigzka spawacza.

Szkolenie i egzaminowanie spawaczy wg normy PN-EN ISO
9606-1:2014-02 dotyczy nastepujacych metod:
e spawanie fukowe elektrodg otulong E (111),

e potautomatyczne w ostonie MAG (135 ),
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nieniszczacych,

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Opis wymagan dowdd / zapis

e potautomatyczne drutem proszkowym w ostonach
gazowych (136),

e potautomatyczne drutem proszkowym samoostonowym
(114),

e spawanie w ostonie gazow TIG (141),

e spawanie acetylenowo - tlenowe (311) w grupach
materiatowych: 1, 2, 3, 4, 5, 8, 9, 11.

Szczegodlne wymagania, jakie muszg spetniaé¢ pracownicy
dokonujgcy badania defektoskopowe — specjalista zajmujgcy sie
nadzorem i realizacjg badan nieniszczgcych elementéw pojazdu
kolejowego (badania defektoskopowe, badania rentgenowskie),
powinien spetnia¢ wymagania zgodnie z polskg normg: PN-EN 1SO
9712:2012 ,Badania nieniszczgce - Kwalifikacje i certyfikacja
personelu badan nieniszczacych - zasady ogdélne” oraz posiadaé

wymagane uprawnienia.

Wymagane certyfikaty/ zaswiadczenia w zakresie badan

nieniszczacych:
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Opis wymagan dowdd / zapis

— Certyfikat 1 stopieh - osoby posiadajgce kwalifikacje do

wykonywania badan nieniszczgcych zgodnie z instrukcjg, pod

nadzorem os6b majgcych 2 i 3 stopien kwalifikaciji,

— Certyfikat 2 stopieh - osoby majgce kwalifikacje do

wykonywania badan i kierowania nimi wedtug ustalonych lub

uznanych procedur,

— Certyfikat 3 stopieh - osoby dysponujgce kwalifikacjami do

kierowania dowolng czynnoscig badan nieniszczacych, dla

ktérych uzyskata certyfikacje.

Szkolenia personelu w zakresie badan nieniszczacych wg
normy PN-EN ISO 9712:2012 dotyczy nastepujacych badan

nieniszczacych:

MT — magnetyczno-proszkowych,
PT — penetracyjnych,

UT — ultradZzwigkowych,

RT — radiograficznych,

VT — wizualnych,

ET — metoda prgdéw wirowych.

2c  kwalifikacje do Pracownicy powinni mie¢ znajomos¢ systemdw technicznych

przeprowadzania (systemy hamulcowe, zestawy kotowe i urzgdzenia ciegtowo-

koncowych badan, | zderzne).
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Lp. Obszar

2d  dodatkowych
kwalifikacje
specjalistyczne,

3 linia
technologiczna i
urzadzenia do
realizacji ustugi
utrzymaniowej z

uwzglednieniem:

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Opis wymagan

Powinni mie¢ pisemne upowaznienie do wykonywania czynnosci

koncowych badan i wystawiania odpowiednich dokumentéw i ich

podpisywania.

Szczegolne wymagania, jakie muszg spetnia¢ pracownicy

dokonujacy:

- prac pomiarowych lub montazowych instalacji elektrycznych (w

tym pomiardw rezystancji) — powinni posiadac¢ wiedze na temat

metod pomiarowych i badawczych, potwierdzone posiadaniem

odpowiednich uprawniefh wydanych przez uprawnione instytucje

notyfikowane we wtasciwych metodach badawczych (SEP),

- prac zwigzanych z przegladem i konserwacjg urzgdzenh

podlegajagcych Transportowemu Dozorowi Technicznemu, w tym

pomiarem, badaniem i rewizjg zbiornikdéw cisnieniowych.

Podmiot powinien posiadaé¢ odpowiednie wyposazenie i

system nadzoru nad:

— instalacjami, wyposazeniem i narzedziami (wykaz instalac;ji ,
urzgdzen narzedzi wykorzystywanych w procesie),

— przestrzeganiem zasad okreslonych np. w DSU (wykaz
czynnosci, wykaz urzgdzen, stosowanie kart pomiarowych),

— przestrzeganiem przepisow BHP (karty informacyjne na

stanowiskach, srodki ochronne itp.).
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3a

Obszar

stanowisk do
badania i
regeneracji
zespotdw,
podzespotow i
elementéw
wykorzystywanych
w procesie
utrzymaniowo-

naprawczym,

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Opis wymagan dowdd / zapis

Wykaz urzadzen i oprzyrzagdowania:

¢ odcinek toru zerowego,

¢ kanaty srodkowe,

¢ podnosniki mechaniczne lub hydrauliczne do podnoszenia pudta
pojazdu,

e myjka cisnieniowa,

o myjka warsztatowa do recznego lub automatycznego mycia
czesci i detali,

o zestawy podstawowych narzedzi i przyrzgdéw bedacych na
wyposazeniu $lusarza — montera uktadoéw mechanicznych,
pneumatycznych, hydraulicznych i elektrycznych,

e klucz dynamometryczny zakres 0+630Nm,

¢ 0$ wzorcowa wraz z defektoskopem ultradzwiekowym do badan
zestawow,

e przyrzad do sprawdzania wysokos$ci zderzakow,

¢ przyrzad do badania grubosci blach i rur,

e przyrzad do pomiaru tarcz zderzakowych,

e spawarka i potautomat spawalniczy,

e aparat do ciecia acetylenem,

e obrabiarki do obrébki skrawaniem metali, w tym tokarka ktowa,
frezarki pionowa i pozioma, pita ramowa, wiertarka stupowa i
stotowa, szlifierka do otwordéw, watkow i ptaszczyzn,
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3b

3c

3d

Obszar

instalacji
spawalniczych,
urzadzen i
narzedzi do badan
nieniszczacych,
stanowisk,
przyrzgdow i

urzgdzen

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Opis wymagan dowdd / zapis

e prasa hydrauliczna,

¢ elektronarzedzia: szlifierka kgtowa, wiertarka reczna elektryczna,

o szlifierka oscylacyjna,

e suwnica,

e agregat sprezarkowy,

e aparat do hydrodynamicznego malowania,

e prasa do smarowania tozysk,

e urzgdzenie do tadowania akumulatoréw (prostownik),

e prasa do badania uktadu odsprezynowania wozka,

e pneumatyczny klucz dynamometryczny,

e stanowisko do badania hamulcow;

e inne niezbedne urzadzenia.

Zakres urzadzen i oprzyrzadowania powinien spetnia¢
wymagania okreslone w DSU.

Rodzaje urzadzen i adekwatnos¢ w procesie, dokumentacja.

Rodzaje urzadzen i adekwatnos¢ w procesie, dokumentacja.

Wykaz przyrzgdéw pomiarowych:

e zestaw szczelinomierzy,
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Lp.

Obszar

pomiarowych i

kontrolnych,

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Opis wymagan dowdd / zapis

¢ zestawy podstawowych narzedzi i przyrzgdéw pomiarowych
stosowanych w metrologii dtugosci i kata, w tym suwmiarki
uniwersalne o zakresach: 0+150mm, 0+250mm, 0+300mm, miary
zwijane, gtebokosciomierze, kgtomierze,

e suwmiarka do pomiaru srednicy két zestawdw kotowych,

e przyrzad do pomiaru odlegto$ci pomiedzy wewnetrznymi
powierzchniami két Az,

o suwmiarka do pomiaru Ow, Og i gr profilu kota,

e suwmiarka do pomiaru obreczy zestawéw kotowych,

e czujnik zegarowy o klasie dokfadnosci 0,01mm,

e szablon zarysu kot zestawdw kotowych,

e mikromierze o zakresach 0+50mm, 100+150mm,

e Srednicoéwki o zakresach 50+100mm, 100+150mm,

e macki do zdejmowania wymiarow wewnetrznych i zewnetrznych,

e tasma miernicza stalowa 30m,

e przyrzad do sprawdzania ptaskich miejsc w zestawie,

e mostek Thomsona,

e stoper,

e suwmiarka do pomiaru ramy wozka,

e manometr do pomiaru cisnienia w zbiornikach uktadu

hamulcowego,
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4 organizacja i
zasady utrzymania
oraz legalizaciji
urzadzen i
przyrzadow

pomiarowych,

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Opis wymagan dowdd / zapis

e poziomica laserowa,

¢ manometr do sprawdzania cisnienia w cylindrach silnikéw

spalinowych,

e areometr,

o defektoskop,

¢ induktor do pomiaru rezystancji uziemienia.

Zakres przyrzadéw pomiarowych powinien spetnia¢

wymagania okreslone w DSU.

Podmiot powinien posiadaé odpowiedni system nadzoru nad

przyrzadami pomiarowymi (oznakowanie, termin waznosci

kalibracji, dbato$¢ o przechowywanie, sposéb postepowania z

przyrzgdami niezgodnymi z wymaganiami).

Jezeli jest to konieczne dla zapewnienia wiarygodnych wynikow,

organizacja musi posiada¢ procedury w odniesieniu do swoich

przyrzgdéw pomiarowych, w celu dopilnowania, aby byty one:

1) kalibrowane lub weryfikowane w okreslonych odstepach czasu
lub przed uzyciem, zgodnie z miedzynarodowymi, krajowymi lub
branzowymi normami dotyczgcymi pomiaréw; w przypadku gdy
takie normy nie istniejg, nalezy zarejestrowac podstawe
zastosowang do celdw kalibracji lub weryfikacji;

2) wyregulowane lub powtdrnie wyregulowane, w zalezno$ci od

potrzeb;
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5a

Obszar

system
zarzadzania
dokumentacjg

naprawczg,

w szczegolnosci:

kompletnosc¢ i
aktualnos¢
posiadanych i
obowigzujgcych

dokumentaciji,

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Opis wymagan dowdd / zapis

3) zidentyfikowane, tak by mozliwe byto okreslenie statusu
kalibraciji;

4) zabezpieczone przed regulacjami, ktére doprowadzityby do
uniewaznienia wyniku pomiaru;

5) chronione przed uszkodzeniem i pogorszeniem stanu w czasie

obstugi, utrzymania i przechowywania.

Dokumenty: $wiadectwa wzorcowania lub sprawdzenia
przyrzadéw pomiarowych, wewnetrzne instrukcje dotyczace

zasad postepowania z przyrzagdami pomiarowymi.

Podmiot powinien posiada¢ odpowiedni system nadzoru nad
dokumentacjg na warsztacie i poza nim (m. in. instrukcje
technologiczne, instrukcje wewnetrzne, DSU, dokumenty

sporzadzane w trakcie realizacji procesu).

Nadzo6r nad dokumentami technicznymi tj. DSU, DTR, instrukcje
technologiczne, instrukcje stanowiskowe, normy i standardy
techniczne:

— posiadane egzemplarze DSU naprawianych typéw pojazdow;
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5b

5c

Obszar

podrecznikow i

przepisow,

zasady
pozyskiwania i
uaktualniania
dokumentacji,
norm i przepiséw,
procedury

wdrazania

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Opis wymagan dowdd / zapis

— egzemplarze dokumentacji technicznej pojazdéw (DTR,
WTWiIO, rysunki konstrukcyjne, schematy elektryczne,
pneumatyczne itp.);

— warunki przechowywania dokumentacji i zabezpieczenie przed
dostepem o0so6b nieuprawnionych;

— dostepnos¢ dokumentaciji dla uczestnikdw procesu;

— zgodnos¢ dokumentacji z wymaganiami prawnymi;

— sposob postepowania przy stwierdzeniu btedu lub niezgodnosci
w dokumentaciji;

— wyposazenie w niezbedne i aktualne normy i przepisy;

— instrukcje warsztatowe;

— sporzgdzanie i archiwizowanie dokumentéw dopuszczenia do
uzytkowania;

— uwzglednianie ograniczen w uzytkowaniu.

Wykazy i zbiory norm i przepisow.

Zasady aktualizacji zbioru.

Wewnetrzna dystrybucja norm i przepiséw.
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6a

6b

6¢C

Obszar

obowigzujgcych
specyfikacji
technicznych,
proces realizacji
ustugi w tym:
organizacja
procesu realizacji
ustugi,

procedury badan i
kontroli
miedzyoperacyjnyc
h,

procedury
ostatecznego
badania, odbioru i
dopuszczenia do

eksploatacji,

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Opis wymagan dowdd / zapis

Podmiot powinien posiada¢ odpowiedni system nadzoru nad
realizacjg procesu.

Analiza zlecen utrzymaniowych.

Wykonywanie prac utrzymaniowych zgodnie z wymogami

zawartymi w DSU oraz z wykorzystaniem kart wynikajgcych z DSU:

— stosowanie w procesie utrzymania prawidtowych kart zgodnych z
DSU;

— kompletnosé i prawidtowosc¢ wypetniania kart;

— stosowanie narzedzi zgodnych z ich wykazem w DSU;

— weryfikacja zgodnosci z zaméwieniem;

— organizacja kontroli miedzyoperacyjnych i badan.

— szczegobtowy opis organizacji i wyposazenia zaktadowej kontroli
jakosci;

— ostateczna weryfikacja zgodnos$ci z zamowieniem;

— organizacja badan i odbioréw koncowych;

— prawidtowos¢ sporzagdzania protokotow korncowych.
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Lp.

Obszar

system
zaopatrzenia, w tym
weryfikacja
dostawcow i

wykonawcow,

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Opis wymagan dowdd / zapis

Podmiot powinien posiadaé odpowiedni system nadzoru nad:

a) zidentyfikowaniem ustug i proceséw zwigzanych z
bezpieczenstwem,;

b) dostawcami i wykonawcami, wraz z podziatem na kategorie

oraz sposobem ich kwalifikowania.

W przypadku korzystania z wykonawcow lub dostawcéw w

odniesieniu do produktéw i ustug zwigzanych z bezpieczenstwem

podmiot musi posiada¢ nadzér nad sprawdzeniem, czy:

a) wykonawcy i dostawcy posiadajg odpowiednie kwalifikacje;

b) wykonawcy i dostawcy posiadajg odpowiedni i
udokumentowany system utrzymania i zarzadzania.

Podmiot musi posiada¢ procedure majgca na celu okreslenie

wymogoéw, ktére muszg spetnia¢ wspomniani wykonawcy i

dostawcy.

Dokumenty: lista dostawcéw, wykonawcoéw, wymagania,

kryteria kwalifikacji, ocena dostawcéw.

e Nadzér nad umowami/ zleceniami:

— umowy zawarte z wykonawcami;
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Lp.

Obszar

zasady
przygotowywania,
weryfikacji i

przechowywania

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Opis wymagan dowdd / zapis

dokumenty potwierdzajgce nadzér nad wykonawcami (wybor,
ocena, lista dostawcow, raporty z audytéw, protokoty kontroli
itd.);

odbiory prac wykonawcy;

przekazywanie wymaganych informaciji zlecajagcemu zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w umowie;

jakos¢ zatatwiania zgtoszen reklamacyjnych.

Nadzor nad gospodarkg materiatows itp.:

zasady i spos6b magazynowania;

sposéb przechowywania czesci, dbatos¢ o stan elementow;
identyfikowalnos¢ i identyfikacja;

odseparowanie i wtasciwe oznaczenie czesci
zakwalifikowanych do uzycia i odrzuconych;

zgodno$¢ czesci dostarczonych z wymaganiami prawnymi i
wymaganiami klienta;

sposoéb weryfikacji przy dostawie, sprawdzenie dokumentow

(atestéw, Swiadectw, certyfikatow itp.).

Podmiot musi posiada¢ odpowiednie procedury w celu
dopilnowania, aby wszystkie odpowiednie procesy byly w

nalezyty sposob udokumentowane, w szczegdlnosci w zakresie:
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8a

8b
8c

Obszar

dokumentéw
potwierdzajgcych
wykonanie ustugi w

tym:

arkuszy
pomiarowych,
zapisow testow,

Swiadectw odbioru

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Opis wymagan dowdd / zapis

1) regularnego monitorowania i aktualizowania catej stosownej
dokumentacji;

2) formatowania, tworzenia i rozprowadzania catej stosownej
dokumentacji oraz zarzgdzania zmianami w niej;

3) odbioru, gromadzenia i archiwizowania catej stosowne;j
dokumentacji;

4) zapewnienia identyfikowalnosci wszystkich istotnych informac;ji;

Dokumentacja powinna zawieracé:

a) udokumentowanie wszystkich procesow;

b) zarzadzanie dokumentami (tworzenie, formatowanie,
rejestrowanie);

¢) wykaz instalacji, urzadzen;

d) rejestr prac, w tym personel, narzedzia, czesci i materiaty;

e) wiarygodnos¢ poprzednich wynikow pomiaréw (w przypadku

usterki przyrzadu).

jow.

jw.

Atesty, Swiadectwa, certyfikaty czesci zamiennych.
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9a

Obszar

Inne obszary, w
tym:
Wymiana

informacji

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Opis wymagan dowdd / zapis

Informacja — kompleksowe podejscie ukierunkowane na

dopilnowanie, aby istotne informacje byty dostepne dla oséb

wydajacych opinie i decyzje na wszystkich szczeblach

podmiotu.

Podmiot powinien posiadaé system nadzoru nad tworzeniem i

wymiang informacji wewnatrz podmiotu i z klientem. Powinien on

dotyczyc¢:

1) odbioru i przetwarzania okreslonych informacji;

2) okreslania, tworzenia i rozpowszechniania okreslonych
informaciji;

3) udostepniania wiarygodnych i aktualnych informac;ji.

Informacje maja byc¢:

1) istotne i potwierdzone;

2) Sciste;

3) kompletne;

4) odpowiednio zaktualizowane;

5) kontrolowane;

6) spojne i tatwe do zrozumienia (z uwzglednieniem uzywanego

jezyka);
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9b

Obszar

Monitorowanie
proceséw i ciggte

doskonalenie

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Opis wymagan dowdd / zapis

7) przekazane do wiadomosci personelu przed ich
wykorzystaniem;

8) fatwo dostepne dla personelu, ktéremu w razie potrzeby nalezy
udostepnic¢ kopie.

Monitorowanie — badanie i analiza proceséw w celu ich

poprawy i udoskonalenia.

Podmiot powinien monitorowaé i analizowaé¢ wydajnos¢

odpowiednich proceséw, ich wyniki (w tym wszystkich ustug i

produktow zleconych innym podmiotom) z uwzglednieniem

informaciji dotyczgcych doswiadczenia, nieprawidtowosci, usterek i

napraw wynikajgcych z codziennej eksploatacji i utrzymania

pojazddw.

Ciagte udoskonalanie — podmiot powinien podejmowac¢

konkretne dziatania, aby:

1) wykryte niedociggniecia byty korygowane;

2) dziatania zapobiegawcze lub naprawcze byly wdrazane w celu
zapewnienia zgodnosci systemu kolejowego z normami i innymi
wymogami;

3) istotne informacje dotyczgce dochodzenia i przyczyn
wypadkow, incydentow, zdarzen potencjalnie wypadkowych
oraz innych niebezpiecznych zdarzen byty wykorzystywane do

uczenia sie oraz — w stosownych przypadkach — przyjmowania
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9c

Obszar

Ocena ryzyka

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Opis wymagan dowdd / zapis

srodkéw ukierunkowanych na podniesienie poziomu
bezpieczenstwa;

4) stosowne zalecenia ze strony krajowych organéw ds.
bezpieczenstwa i krajowych organéw zajmujgcych sie badaniem
przyczyn wypadkow oraz wynikajgce z dochodzeh branzowych
lub wewnetrznych byly oceniane i w stosownym przypadkach
wykonywane;

5) stosowne sprawozdania i informacje ze strony przedsigbiorstw
kolejowych, zarzgdcow infrastruktury i posiadaczy lub
pochodzace z innych odpowiednich zrodet byly rozpatrywane i
brane pod uwage.

Ocena ryzyka — kompleksowe podej$cie ukierunkowane na

ocene ryzyka zwigzanego z utrzymaniem pojazdéw

kolejowych, w tym ryzyka wynikajacego bezposrednio z

proceséw operacyjnych oraz dziatan innych podmiotu lub

oséb, a takze na okreslenie odpowiednich srodkéw kontroli
ryzyka, w szczegolnosci dokumentacja oceny ryzyka zawodowego

i technicznego.

Podmiot musi mie¢ okre$lone i zapewnic oraz utrzymywaé

odpowiednie srodowisko pracy, zgodne z prawodawstwem unijnym

i ustawodawstwem krajowym. Srodowisko pracy obejmuije nie tylko

warsztaty, w ktérych przeprowadza sie utrzymanie, ale takze tory
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9d

Obszar

Przywodztwo

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Opis wymagan dowdd / zapis

poza budynkami warsztatéw oraz wszystkie miejsca, w ktérych

prowadzone sg dziatania zwigzane z utrzymaniem.

Przywédztwo — zaangazowanie w rozwoj w ciagte

udoskonalanie efektywnosci podmiotu, oparte na podejsciu

procesowym, w szczegolnosci:

1) zapewnienie dostepnosci zasobdéw niezbednych do
przeprowadzenia wszystkich procesow,

2) dopilnowanie, aby ustanowione zostaty cele w zakresie poprawy
efektywnosci procesow i jakosci ustug (wyrobow),

3) dokonywanie oceny ogdélnych wynikéw dziatan w zwigzku z ww.
celami,

4) opracowywanie planéw i procedur (instrukcji) majgcych na celu
realizowanie ww. celow.

podpis i pieczatka osoby (osdb) upowaznionych do reprezentacii

wnioskodawcy
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Zatacznik nr 6 Raport z audytu

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Raport z audytu

wykonawcy ustug utrzymania pojazdow kolejowych

. Audytowany podmiot:

Cel, zakres, audytu:

Ocena kwalifikacji podmiotu ubiegajgcego o Swiadectwo kompetencji wykonawcy

ustugi utrzymania pojazdéw kolejowych, w zakresie:

L) - audytor wiodgcy
) - audytor

6. Dokumenty stosowane przez zespét audytoréw:
1) Program audytu nr ........ z dnia stanowigcy zatgcznik nr .... do raportu.
2) Wykaz wymagan i kryteriow (Lista kontrolna) jakie powinien spemi¢ podmiot, by
mogt uzyskaé swiadectwo kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania pojazdow

kolejowych, stanowigcy zatgcznik do raportu.
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3) Zasady weryfikacji kompetencji wykonawcy ustug utrzymania pojazdéw kolejowych
w PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.
4) Dokumentacja Systemu Utrzymania typow pojazddw objetych zakresem wniosku.

7. Dokumenty udostepnione podczas audytu: wymienione w wykazie dokumentéw do
dyspozycji audytorow.
Przedtfozone przez strone audytowang kopie dokumentéw zostaty zweryfikowane
przez audytorow pod wzgledem ich zgodnosci

Z oryginatami.(dla mnie)

8. Przebieg audytu oraz ustalenia:

1) Opis przebiegu audytu;
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5) Organizacja i zasady utrzymania oraz legalizacji urzadzen i przyrzadéw

[
8) Zaopatrzene ) tym Weryf kaCJadOStaWCéW WykonaWCéW

9) Zasady przygotowania, weryfikacji i przechowywania dokumentow

potwierdzajgcych wykonanie ustugi;

10) Inne obszary (w tym wymiana informacji, monitorowanie proceséw i ciggte

doskonalenie, ocena ryzyka, przywodztwo).
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9. Ocena skutecznosci podjetych dziatan zapobiegawczych i korygujgcych w oparciu o

poprzedni audyt (jezeli miat miejsce);

Whiosek koncowy:

Zesp6t audytorski w skitadzie jak wyzej po przeprowadzeniu (audytu / audytu

sprawdzajgcego) /* w zakresie okreslonym w programie audytu rekomenduje

nadanie / nie nadawanie /* (nazwa podmiotu)
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Swiadectwa kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania pojazdow kolejowych, w

zakresie:

Podpisy przedstawicieli audytowanego podmiotu:

Lo 2. S,
Data sporzadzenia
Podpis audytora wiodgcego
Rozdzielnik:

1) Kierownik audytowanego podmiotu;
2) Koordynator audytéw wewnetrznych SMS w PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. lub
Koordynator audytéw wewnetrznych MMS w PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. /*

3) Audytor wiodgcy a/a.
Zatgczniki:
1. Program audytu nr ........ zdnia ...............

2. Listakontrolnazdnia ...........covvvnni. r.
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3. Wykaz zatgcznikdw z audytu nr ..., (wytgcznie do dyspozyciji

zespotu audytujgcego)

Os$wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych, znajdujgcych sie
w pobranych probkach audytowych wytgcznie do celéw zwigzanych z audytem zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926 ze zm.).

*) niepotrzebne skresli¢

Podpis kierownika jednostki audytowanej
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Zatacznik 7 - Swiadectwo kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania
pojazdow kolejowych

e =
. =
o g

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

SWIADECTWO

kompetencji wykonawcy ustugi utrzymania pojazdéw kolejowych

(adres)
posiada  organizacje, wyposazenie techniczne, =zatrudnia pracownikéw
o odpowiednich kwalifikacjach i stosuje technologie zgodnie z wymaganiami
przepisow i instrukcji obowigzujacych w PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. w zakresie:

Swiadectwo jest wazne do dnia: ..........cceuvieeiiiirnnieieeinnnnnnn.

Dyrektor Biura Drog Kolejowych
Warszawa, dnia ...........cooveviiiiiiinnn,

*/ niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik 8 - WYKAZ ZMIAN

Biuletyn PKP
Polskie Linie
. Kolejowe
Przepis wewnetrzny, ) ) Data
) Jednostki redakcyjne, o SA,w
Lp. ktorym zmiana zostata _ wejscia
, , w obrebie ktérych _ ktorym
zZmiany wprowadzona (rodzaj, _ zmiany ]
) wprowadzono zmiany . zmiana
nazwa i tytut) w zycie
zostata
opublikowana
(Nr/poz./rok)
Spis tresci; § 2 ust. 1, 2 pkt
4, 2 pkt 10, 51, 56, dodano
Uchwata Nr 1054/2017
o ust. 74 -76; § 3 ust. 4;§ 5
Zarzgdu PKP Polskie Linie
1. _ _ ust. 3,4, 6; §6 ust. 5; § 7a-
Kolejowe S.A. z dnia 30
S nowy;
pazdziernika 2017 r. _ .
zmiana w zatgczniku nr 1, 2,
45,6
Uchwata Nr 1019/2018
Zarzadu PKP Polskie Linie . .
2. _ _ Zmiana w zatgczniku nr 1
Kolejowe S.A. z dnia 11
grudnia 2018 r.
Str. tytutowa, § 2 ust.2
dodano pkt 3a, dodano ust.
9;8§3ust. 3pkt1i2;§3
Uchwata Nr /2021 Zarzadu
o _ ust. 5, § 7 ust. 4; § 7a ust. 1,
3. PKP Polskie Linie Kolejowe

S.A. zdnia 2021 .

ust. 2 pkt 1,2, ust. 5; § 8 —
wykaz zatgcznikow,
Zatgcznik 8, numeracja

stron w dokumencie
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