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Wersja: 3.6
Rozdziat 1.
Cel i zakres procedury
§1.

Celem niniejszej procedury jest okreslenie zasad i procesOw utrzymania linii
kolejowych w sprawnosci technicznej i organizacyjnej dla zapewnienia bezpiecznego
prowadzenia ruchu kolejowego przez spotke PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.

§ 2.

1. Procedura obowigzuje w spotce PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.
2. Procedura zostata podzielona na podprocedury branzowe, wymienione ponizej:
1) utrzymanie nawierzchni kolejowej;
2) utrzymanie podtorza kolejowego;
3) utrzymanie kolejowych obiektow inzynieryjnych;
4) utrzymanie budynkow i budowli kolejowych;
5) utrzymanie urzgdzen elektroenergetyki trakcyjnej;
6) utrzymanie urzgdzen elektroenergetyki nietrakcyjnej;
7) utrzymanie urzgdzen sterowania ruchem kolejowym (srk);
8) utrzymania przekaznikdéw stosowanych w urzgdzeniach srk;

9) certyfikacja punktéw obstugi technicznej przekaznikbw stosowanych
w urzgdzeniach srk;

10)utrzymanie urzgdzen detekcji stanéw awaryjnych taboru (dsat);
11)utrzymanie urzadzen telekomunikacji kolejowej;

12)utrzymanie przejazdéw kolejowo — drogowych.

Rozdziat 2.
Dokumenty zwigzane

§ 3.

Dokumentami zwigzanymi z niniejszg procedurg sg w szczegoélnosci obowigzujgce:

1) Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. prawo budowlane;
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2)
3)
4)

5)

6)

7

8)

9)

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych;
Ustawa z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym;

Rozporzadzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia
10 wrzesnia 1998 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny
odpowiadac budowle kolejowe i ich usytuowanie;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie
wymagan w zakresie odlegtosci i warunkéw dopuszczajgcych usytuowanie
drzew i krzewdw, elementow ochrony akustycznej i wykonywania robot
ziemnych w sagsiedztwie linii kolejowej, a takze sposobu urzgdzania
i utrzymywania zaston odsnieznych oraz pasow przeciwpozarowych ;

Rozporzagdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki iich
usytuowanie;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 20 pazdziernika
2015r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadac
skrzyzowania linii kolejowych oraz bocznic kolejowych z drogami i ich
usytuowanie;

Rozporzagdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 wrzesnia 2003 r. w sprawie
szczegotowych warunkdéw zarzgdzania ruchem na drogach oraz
wykonywania nadzoru nad tym zarzgdzeniem,;

Rozporzadzenie Ministra Transportu z dnia 7 czerwca 2006 r. w sprawie
rodzaju i warunkéw przewozu rzeczy mogacych powodowac trudnosci
transportowe przy przewozie koleja;

10)Rozporzgdzenie Ministra Transportu z dnia 19 marca 2007 r. w sprawie

systemu zarzgdzania bezpieczenstwem w transporcie kolejowym;

11)Ksiega oraz procedury Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem PKP

Polskie Linie Kolejowe S.A.;

12)Regulamin organizacyjny spétki PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.;

13)Regulamin organizacyjny PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. Centrala;

14)Regulamin organizacyjny PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. Centrum

Zarzgdzania Ruchem Kolejowym;
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15)Ramowy regulamin organizacyjny PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. Zaktad
Linii Kolejowych;

16)Regulacje wewnetrzne Spotki dotyczace ruchu kolejowego ,Ir”;
17)Regulacje wewnetrzne Spotki dotyczgce drogi kolejowej ,1d”;
18)Regulacje wewnetrzne Spotki dotyczgce automatyki i telekomunikacji ,le”;

19)Regulacje wewnetrzne Spétki dotyczgce elektroenergetyki ,EBH” i ,let”.
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2) Opracowanie wnioskéw z wykonanych
przegladéw, konserwacji i napraw
biezacych;

3) Rejestracja i archiwizacja
przeprowadzonych przeglgdow,
konserwacji i napraw biezgcych;

4) Podjecie dziatah zabezpieczajgcych lub
naprawczych;

5) Wykonanie naprawy lub remontu
urzgdzen srk sitami wlasnymi Sekcji

[08] UTRZYMANIE PRZEKAZNIKOW STOSOWANYCH W URZADZENIACH SRK

Zarzad Spofki

1) Przyjecie do stosowania standardéw utrzymania
przekaznikéw stosowanych w urzgdzeniach
sterowania ruchem kolejowym

Diagnostyki wraz z
zastepcami wg
kompetencji

Wyznaczony IAT | 1) Opracowanie, weryfikacja, uzgodnienie
pracownik  Biura standardéw utrzymania przekaznikow
Automatyki stosowanych w urzgdzeniach srk
I Telekomunikacii 2) Nadzor realizacji obstugi technicznej przekaznikéw
stosowanych w urzgdzeniach srk
3) Uzgadnianie harmonogramu OTP
Wyznaczony IBR | 1) Monitorowanie zagrozen pojawiajgcych sie w
pracownik  Biura procesie utrzymania przekaznikéw stosowanych w
Bezpieczenhstwa urzgdzeniach srk
2) Kontrola i audyty realizacji procesu utrzymania
przekaznikéw stosowanych w urzgdzeniach srk
3) Uzgodnienie standardéw utrzymania przekaznikéw
stosowanych w urzgdzeniach srk
Dyrektor Centrum IG

1) Zatwierdzenie harmonogramu OTP

2) Realizacja harmonogramu OTP

3) Realizacja procesu obstugi technicznej
przekaznikéw (OTP)
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4) Ocena zdolnosci komoérek wykonujgcych do
realizacji OTP

wykonawczej] ds.
obstugi technicznej
przekaznikdw

Wyznaczeni 1) Opracowanie harmonogramu OTP
pracownicy 2) Wykonanie OTP w ramach zadan wtasnych lub w
Centrum systemie zleconym
Diagnostyki 3) Rejestracja i archiwizacja dokumentacji zwigzanej
z OTP
4) Wspdtpraca z producentami i wykonawcami
zewnetrznymi
5) Przekazywanie informacji do komorek
organizacyjnych Centrali Spofki
Wyznaczeni 1) Wykonywanie obstugi technicznej przekaznikow
pracownicy (OTP)
[komorki 2) Rejestracja i archiwizacja wynikow

przeprowadzonych badan i pomiaréw;
3) Kwalifikowanie przekaznikéw do dalszego
uzytkowania, napraw lub wytgczenia z eksploatac;i

Dyrektor Zaktadu
Linii  Kolejowych
wraz z zastepcami
wg kompetencji

1Z (1ZT,
IZE)

1) Organizacja i prowadzenie procesu utrzymania
przekaznikowych urzgdzen sterowania ruchem
kolejowym na powierzonym obszarze;

2) Ocena stanu technicznego i mozliwosci
wystgpienia awarii urzgdzen srk z powodu
niesprawnosci przekaznikdw lub niedotrzymania
terminu wykonania OTP;

3) Zmiana czasookreséw przeprowadzania OTP

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

Zatwierdzenie zapotrzebowania na wykonanie

obstugi technicznej przekaznikow stosowanych w

urzagdzeniach srk

Uruchomienie procedury dodatkowej OTP w

przypadku zdarzen kolejowych, ktorych

sugerowana przyczyng jest stan przekaznika

4)

5)

Wyznaczeni
pracownicy
Zaktadu

Linii

IZAT

1) Przyjecie i weryfikacja informacji o zagrozeniu
spowodowanym niesprawnoscig przekaznikow lub

niedotrzymaniem terminéw OTP; przekazywanie
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Kolejowych, dziatu
ds. automatyki
i telekomunikacji

2)
3)

4)

informacji do komérek organizacyjnych Centrali
Spotki;

Gospodarka przekaznikami stosowanymi w
urzgadzeniach srk;

Rejestracja i archiwizacja dokumentacji zwigzanej
z gospodarka przekaznikéw urzgdzenh srk.
Opracowanie zapotrzebowania na wykonanie
obstugi technicznej przekaznikow stosowanych w
urzadzeniach srk

9. | Gtéwny inzynier IZATA |1) Organizacja procesu obstugi diagnostycznej i

ds. automatyki kontroli okresowych;

i telekomunikaciji 2) Prowadzenie badan diagnostycznych;

wraz z 3) Prowadzenie kontroli okresowych;

pracownikami 4) Analiza, ocena i interpretacja wynikéw oraz

zespotu sformutowanie wnioskéw diagnostycznych;

diagnostycznego 5) Ocena stanu technicznego i mozliwosci
wystgpienia awarii urzadzen srk z uwzglednieniem
stanu technicznego oraz czasokresu uzytkowania
przekaznikéw zabudowanych w urzgdzeniach srk;

6) Uzgadnianie zgtoszonych propozycji zmian
czasookresu wykonywania OTP;

7) Zgtaszanie zagrozen pojawiajgcych sie podczas
eksploatacji przekaznikow zgodnie z procedurami
obowigzujgcymi w Spoétce.

10. |Naczelnik Sekcji| ISE |1) Przekazanie i odbior przekaznikdéw do punktdw
Eksploatacji wraz z | (ISET, OTP
zastepcami wg| ISEE) |2) Nadzér nad procesem utrzymania przekaznikéw
kompetencji stosowanych w urzgdzeniach srk

3)

4)

5)

Zgtoszenie wybranych urzgdzen srk do badan
diagnostycznych, w tym przekaznikow w ramach
badan stacyjnych lub liniowych urzgdzeh srk;
Ocena stanu technicznego i mozliwosci
wystgpienia awarii urzgdzen srk;

Zgtaszanie propozycji zmian czasookresu
wykonywania OTP.
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11. |Wyznaczeni
pracownicy Sekcji
Eksploatacji

ISE (P)

konserwaciji;

1) Wykonanie konserwacji przekaznikéw;
2) Opracowanie wnioskéw z wykonanych przegladow i

3) Prowadzenie wykazu przekaznikow podlegajgcych
OTP

4) Rejestracja i archiwizacja przeprowadzonych
przegladow, konserwaciji;

5) Podjecie
naprawczych;

dzialan  zabezpieczajgcych  lub
6) Zgtaszanie zagrozeh pojawiajgcych sie podczas
eksploatacji przekaznikbw zgodnie z procedurami
obowigzujgcymi w Spétce

7) Montaz/demontaz przekaznikow w ramach OTP

[09] CERTYFIKACJA PUNKTOW OBSLUGI TECHNICZNEJ PRZEKAZNIKOW
STOSOWANYCH W URZADZENIACH SRK

. Przyjecie do stosowania zasad certyfikacji
1. Zarzad Spokki punktow OTP:
2. Cztonek Zarzad IT Podjecie Decyzji nadaniu Certyfikatu dla punktu
ds. utrzymania OTP, zawieszeniu lub cofnieciu Certyfikatu
infrastruktury
(Wiceprezes
Zarzadu ds. (IE)
eksploataciji)
3. Dyrektor Biura IBR | 1) Uzgadnianie projektu Decyzji o nadaniu
Bezpieczenstwa Certyfikatu dla punktu OTP lub cofnieciu
Certyfikatu
4. Dyrektor Biura IAT | Opracowanie projektu Decyzji o nadaniu,
Automatyki i zawieszeniu lub cofnieciu Certyfikatu dla punktu
Telekomunikacji OTP;
5. Wyznaczeni IBR/ | 1) Monitorowanie zagrozen pojawiajgcych sie w
pracownicy IAT | procesie certyfikacji punktow OTP
Biura Automatyki 2) Przeprowadza audyty sprawdzajace
' certyfikowanych punktéw OTP
Telekomunikacji

Procedura SMS-PW-01
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i/lub Biura
Bezpieczenstwa

Komisja ds.
certyfikacji

(Przewodniczacy)

Przeprowadzenie postepowania
weryfikacyjnego punktow OTP zgtoszonych do
certyfikacji wraz audytem weryfikacyjnym i
rekomendacjg do IAT

whnioskujgcej o
certyfikacje (W
Spoétce kierownik
jednostki
wykonawczej ds.
OTP)

Dyrektor Biura IAT | Powotanie Komisji certyfikacyjnej
Automatyki i
Telekomunikacji
Wyznaczpny Sprawdzenie wniosku o certyfikacje pod
pracownik Biura
= IAT | wzgledem formalnym
Automatyki i
Telekomunikacji
Kierownik Ztozenie wniosku o udzielenie/zmiane
jednostki zakresu/przedtuzenie Certyfikatu (wraz z

wymagang dokumentacja)

[10] UTRZYMANIE URZADZEN DETEKCJI STANOW AWARYJNYCH TABORU

Zarzad Spoiki

1) Opracowanie, weryfikacja i uzgodnienie
standardéw: obstugi diagnostycznej oraz kontroli
stanu technicznego i przydatnosci do uzytkowania
urzagdzen dsat;

2) Opracowanie, weryfikacja, uzgodnienie
standardéw obstugi technicznej urzadzen dsat;

3) Zatwierdzenie projektu planu zadan
inwestycyjnych

Wyznaczony
pracownik Biura

IPM

Uzgodnienie, weryfikacja i opracowanie
zbiorczego planu zadan inwestycyjnych
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§12.

1. Proces utrzymania przekaznikow indywidualnego montazu stosowanych w
urzadzeniach sterowania ruchem kolejowym, prowadzony jest ha podstawie
obowigzujgcych w Spofce instrukcji, standardéw technicznych oraz uregulowan
organizacyjnych. W ramach tego procesu przekazniki, zgodnie z ponizszym
diagramem, poddawane sg statym cyklicznym zabiegom tj. konserwacji,
diagnostyce i obstudze technicznej.

Przekaznikowe [Konserwacja ] ( Diagnostyka ] [ OoTP J
urzadzenia srk T .

okres zabiegowy

1 raz na 3 miesigce

' 1raznai2 miesiecy

1razna 5-i2 lat zaleznie od typu |

Cykliczne zabiegi utrzymaniowe przekaznikdw zamknietych
stosowanych w urzgdzeniach srk.

2. Zrédtami oceny zagrozenia, zwigzanej ze stanem technicznym przekaznikéw,
sg zabiegi kontroli okresowych, obstugi diagnostycznej urzadzen srk oraz
prowadzona w trybie wtasnym lub zleconym obstuga techniczna przekaznikéw.
Informacje uzyskane w ramach obstugi technicznej przekaznikow, tacznie z
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zaleceniami m.in. w formie Protokotu OTP odnosnie dalszej eksploatacji, sg
przekazane do Zaktadu Linii Kolejowych w celu dalszego postepowania.

. Zagrozenie bezpieczenstwa spowodowane jest powstaniem niesprawnosci
(usterki, awarii, utraty parametréw) przekaznikow pracujgcych w obwodach
elektrycznych urzadzen srk, uniemozliwiajgce bezpieczne prowadzenie ruchu
kolejowego — gtéwnie w wyniku zuzycia eksploatacyjnego przekaznika.

. Biuro Automatyki i Telekomunikacji opracowuje, weryfikuje i uzgadnia
standardy utrzymania przekaznikow stosowanych w urzadzeniach srk
(wymagania, instrukcje, wytyczne) dotyczace ich konserwacji, obstugi
diagnostycznej i kontroli okresowych oraz obstugi technicznej. Standardy te
uwzgledniajg rowniez ocene stanu technicznego i przydatnosci do uzytkowania
przekaznikdw. Nastepnie standardy przedktadane sg do Biura Bezpieczenstwa
w celu uzgodnienia.

. Zarzad Spdtki przyjmuje do stosowania w Spotce PKP Polskie Linie Kolejowe
S.A. standardy utrzymania przekaznikow.

. Biuro Bezpieczenstwa monitoruje zagrozenia pojawiajgce sie w procesie
utrzymania przekaznikow na podstawie kontroli i audytow wiasnych a takze
informacji otrzymywanych od jednostek organizacyjnych Spotki oraz Biura
Automatyki i Telekomunikacji Centrali Spotki.

. Dyrektor Zakfadu Linii Kolejowych organizuje i prowadzi proces utrzymania
przekaznikowych urzgdzeh sterowania ruchem kolejowym na zasadach
okreslonych w podprocedurze ,Utrzymanie urzgdzeh sterowania ruchem
kolejowym (srk)”, zawartej w niniejszym dokumencie tj. procedurze SMS-PW-
01 ,Utrzymanie linii kolejowej w sprawnosci technicznej i organizacyjnej”.

. Zabiegi  konserwacyjne i  obstuge  diagnostyczng  przekaznikéw
eksploatowanych na powierzonym obszarze dziatania wykonujg Zaktady Linii
Kolejowych, na podstawie obowigzujgcych w Spodfce instrukcji. Zabiegi obstugi
technicznej przekaznikdw przeprowadza ustalona w Spéice jednostka
wykonawcza ds. obstugi technicznej przekaznikow (ds. OTP) przy wspoétudziale
Zaktadu Linii Kolejowych.

. Obstuga Techniczna Przekaznikéw (OTP) jest okresowym zabiegiem
realizowanym w oparciu o standardy obowigzujgce w Spétce, pozwalajgcym na
potwierdzenie prawidtowosci parametrow krytycznych przekaznika. OTP
podstawowo obejmuje takie czynnos$ci jak ogledziny przekaznika, pomiary
sprawdzajgce, regulacje oraz okreslone, niewielkie naprawy.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

OTP wykonywana jest przez certyfikowane punkty OTP — wiasne lub
zewnetrzne. Dyrektor jednostki wykonawczej ds. OTP realizuje obstuge
techniczng przekaznikow w Spoétce podstawowo w oparciu o wiasne komorki
wykonawcze OTP. OTP w punktach zewnetrznych (w systemie zleconym)
Dyrektor jednostki wykonawczej ds. OTP realizuje w uzasadnionych
przypadkach — w uzgodnieniu z Dyrektorem Biura Automatyki
I Telekomunikacji.

Prawo wykonywania dla Spétki czynnoséci obstugi technicznej przekaznikow,
potwierdza Certyfikat punktu OTP (wzor okreslony w zatgczniku nr 2), a dla
pracownikéw Swiadectwo kwalifikacyjne OTP, gwarantujgce wysoka jako$¢
prowadzonej OTP i wiarygodnos¢ sprawdzen parametréw krytycznych
przekaznikoéw. Zasady uzyskiwania Certyfikatu punktu OTP oraz Swiadectwa
kwalifikacyjnego OTP dla pracownika, stanowi przedmiot odrebnej
podprocedury ,Certyfikacja punktow obstugi technicznej przekaznikow
stosowanych w urzgdzeniach srk” zawartej w niniejszym dokumencie tj.
procedurze SMS-PW-01 ,Utrzymanie linii kolejowej w sprawnosci technicznej
i organizacyjnej’”.

Jednostka wykonawcza ds. OTP prowadzi dokumentacje i archiwizacje
dokumentacji zwigzanej z OTP, wspotpracuje z producentami przekaznikéw
oraz podmiotami zewnetrznymi a takze przekazuje informacje dotyczacg
procesu OTP do komoérek organizacyjnych Centrali Spoétki.

Szczegdétowe zasady prowadzenia obstugi technicznej przekaznikéw
w punktach OTP (w trybie wtasnym i zleconym), okreslajg ,Wytyczne obstugi
technicznej przekaznikdbw stosowanych w urzgdzeniach sterowania ruchem
kolejowym” le-121.

Wyznaczeni pracownicy zespotu diagnostycznego ds. automatyki
i telekomunikacji  analizujg, oceniajg i interpretujg wyniki badan
diagnostycznych oraz przeprowadzonych kontroli okresowych urzgdzen srk,
w ktérych zabudowano przekazniki podlegajgce OTP, formutujgc odpowiednie
wnioski utrzymaniowe. Wyznaczony pracownik Zaktadu Linii Kolejowych
rejestruje i archiwizuje wyniki przeprowadzonych badan diagnostycznych
I pomiardéw.

Zaktad Linii Kolejowych w ramach procesu utrzymania przekaznikow, tworzy
roczne Zapotrzebowanie OTP (,Zapotrzebowanie na wykonanie obstugi
technicznej przekaznikow stosowanych w urzgdzeniach srk w roku ..... ") -
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Zapotrzebowanie OTP na nastepny rok kierowane jest do jednostki
wykonawczej ds. OTP nie pdzniej niz 1 grudnia — przed rokiem, ktérego dotyczy
zapotrzebowanie.

16.Na podstawie Zapotrzebowania OTP, jednostka wykonawcza ds. OTP
opracowuje Harmonogram OTP, wspolnie z jednostkami wystawiajgcymi
Zapotrzebowania OTP oraz w uzgodnieniu z Biurem Automatyki i
Telekomunikacji. Harmonogram OTP uwzglednia wszystkie zabiegi obstugi
technicznej przekaznikow w trybie wiasnym i zleconym, jakie bedg realizowane
w ciggu roku. Harmonogram jest podstawg do skierowania przekaznikéw do
jednostki  wykonawczej ds. OTP na  podstawie  dokumentacji
zdawczo/odbiorcze;.

17.Dyrektor jednostki wykonawczej ds. OTP jest odpowiedzialny za realizacje
Harmonogramu OTP.

18.Zadaniem Sekcji Eksploatacji jest, zgodnie z Harmonogramem OTP,
przekazanie przekaznikbw do wskazanego punktu OTP oraz odbiér
przekaznikéw po OTP i ich niezwloczng zabudowe w urzgdzeniach srk wraz z
rejestracjg i archiwizacjg dokumentacji zwigzanej z OTP, w oparciu o standardy
obowigzujgce w Spodtce.

19.Dyrektor Zaktadu Linii Kolejowych na zasadach okreslonych instrukcjg le-12 (E-
24) moze dokonac¢ zmiany terminu wykonywania OTP przekaznika. Nie dotyczy
to jednak przekaznikdéw o okresie uzytkowania diuzszym niz 40-letni a takze
klasy N, zastosowanych w obwodach majgcych bezposredni wptyw na
bezpieczenstwo ruchu kolejowego, okreslonych w instrukcji le-12 (E-24).

20.W przypadku stwierdzenia awarii lub utraty parametrow przekaznika w wyniku
zuzycia eksploatacyjnego, wyznaczeni pracownicy Zaktadu Linii Kolejowych
oraz Sekcji Eksploatacji podejmujg dziatania zabezpieczajgce i/lub wymiany.

21.Po zaistniatej awarii lub zagrozeniu bezpieczenstwa ruchu Kkolejowego
powstatymi w procesie eksploatacji przekaznikdw, wyznaczeni pracownicy
Zaktadu Linii Kolejowych kwalifikujg przekazniki do przeprowadzenia
dodatkowej OTP, niezaleznie od daty wykonania ostatniej obstugi technicznej
lub terminu wymiany. Wynik oceny stanu technicznego w punkcie OTP, nalezy
przeanalizowac pod katem czy i w jakim stopniu stan techniczny przekaznika
mogt mie¢ wptyw na zaistnienie ww. zdarzenia. Wyniki pomiaréw, analizy
ioceny stanu technicznego wymagajg udokumentowania (rejestracji
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I archiwizacji dokumentacji) przez wyznaczonego pracownika Zaktadu Linii
Kolejowych.

22.W przypadku wystgpienia sytuacji kwalifikowanej instrukcjg Ir-8, jako
wydarzenie kolejowe, gdzie sugerowang przyczyng moze byc¢ nieprawidiowa
praca przekaznika, uruchomiona =zostaje procedura SMS/MMS-PW-03
,Postepowanie w przypadku wydarzen kolejowych”, a przekaznik na
wniosek Dyrektora Zakfadu Linii Kolejowych, podlega ocenie stanu
technicznego na zasadach okreslonych w ust. 21.

23.Na podstawie Protokotu zakwalifikowania urzgdzen/obiektu budowlanego srk
do remontu, uwzgledniajgcego rowniez potrzeby w zakresie przekaznikéw,
Dyrektor Zaktadu Linii Kolejowych planuje zadania inwestycyjne zgodnie z
obowigzujgcymi w Spotce regulacjami w tym zakresie. W szczegétach proces
inwestycyjny  stanowi  przedmiot procedury SMS-PW-10 ,,Budowa,
modernizacja i odnowienie infrastruktury kolejowej”.

24.Szczegotowe zasady utrzymania urzgdzen sterowania ruchem kolejowym,
w tym urzadzen przekaznikowych, zawarte sg w ,Instrukcji o zasadach
eksploatacji i prowadzenia robot w urzgdzeniach sterowania ruchem
kolejowym” le-5 (E-11).

25.W zakresie badan diagnostycznych i kontroli urzadzen srk stosuje sie
.Instrukcje diagnostyki technicznej i kontroli okresowych urzgdzen sterowania
ruchem kolejowym” le-7 (E-14).

26.W zakresie obstugi technicznej urzgdzen srk stosuje sie ,/Instrukcje konserwacji,
przegladow oraz napraw biezgcych urzadzen sterowania ruchem kolejowym”
le-12 (E-24).

27.Szczegotowe wymagania i zasady badan technicznych przekaznikow zawarte
sg w ,Wytycznych obstugi technicznej przekaznikow stosowanych
W urzgdzeniach sterowania ruchem kolejowym” le-121.

28.Proces utrzymania przekaznikow indywidualnego montazu stosowanych
w urzgdzeniach sterowania ruchem kolejowym, tgcznie z ich obstuga
techniczng, realizowany jest zgodnie ze schematem przedstawionym ponizej —
mapg procesu.
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§13.

Certyfikacja punktéw obstugi technicznej przekaznikow stosowanych
w urzgdzeniach srk

. Obstuga techniczna przekaznikbw (OTP) stosowanych w urzgdzeniach
sterowania ruchem kolejowym na sieci kolejowej zarzgdzanej przez PKP
Polskie Linie Kolejowe S.A. prowadzona jest wytgcznie w certyfikowanych przez
Spotke punktach zgodnie z wymaganiami zawartymi w podprocedurze
,2Jtrzymanie przekaznikbw stosowanych w urzadzeniach srk” zawartej
w niniejszym dokumencie tj. procedurze SMS-PW-01 ,Utrzymanie linii kolejowe;j
w sprawnosci technicznej i organizacyjnej”

. Certyfikacja punktow OTP jest podstawowym czynnikiem zapewniajgcym
wysokg jakosS¢ prowadzonej obstugi technicznej i wiarygodnos$é sprawdzen
parametréw krytycznych przekaznikow. Procedura certyfikacji punktow OTP
dotyczy punktéw OTP wiasnych i realizujgcych OTP w trybie zleconym.

. Zrédtem oceny zagrozen, zwigzanych z obstuga techniczng przekaznikdéw sg
kontrole i audyty punktdéw w ramach przeprowadzonej certyfikacji.

. Zagrozenie bezpieczenstwa spowodowane jest powstaniem niesprawnosci
(usterki, awarii, utraty parametréw) przekaznikow pracujgcych w obwodach
elektrycznych urzgdzen srk, uniemozliwiajgce bezpieczne prowadzenie ruchu
kolejowego, spowodowane niewlasciwie wykonang obstugg techniczng
przekaznika w punkcie OTP - =zazwyczaj niespetniajgcego wymagan
certyfikaciji.

. Wazny Certyfikat dla punktu OTP daje prawo wykonywania dla Spotki czynnosci
obstugi technicznej przekaznikéw stosowanych w urzgadzeniach srk.

. Szczegotowe wymagania, po spetnieniu ktorych punkt OTP moze otrzymaé
Certyfikat OTP oraz pracownik po spetnieniu ktérych moze otrzymac
Swiadectwo kwalifikacyjne OTP, okreslono w ,Wytycznych obstugi technicznej
przekaznikow stosowanych w urzgdzeniach sterowania ruchem kolejowym”
le-121.

§ 13a. Wniosek o przeprowadzenie certyfikacji punktu OTP

. Procedure certyfikacji uruchamia Wnioskodawca sktadajgcy pisemny wniosek
(wzér okresla zatgcznik nr 1) o certyfikacje punktu obstugi technicznej
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przekaznikow, na adres siedziby gtownej Spotki PKP Polskie Linie Kolejowe
S.A. — Centrala Biuro Automatyki i Telekomunikacji. W strukturze Spofki
wniosek sktada jednostka wykonawcza ds. OTP.

. Whniosek o certyfikacje punktu moze dotyczy¢ nadania/przedtuzenia Certyfikatu,
zmiany zakresu uprawnien certyfikacji, odwotania zawieszenia oraz ponownego
nadania po jego cofnieciu.

. Biuro Automatyki i Telekomunikacji dokonuje sprawdzenia wniosku pod
wzgledem formalnym.

. W przypadku potwierdzenia kompletnosci ztozonego wniosku o certyfikacje
punktu OTP, Dyrektor Biura Automatyki i Telekomunikacji powotuje Komisje
certyfikacyjng sktadajgca sie podstawowo z przedstawicieli Biura Automatyki
I Telekomunikacji oraz Biura Bezpieczenstwa.

. Komisja certyfikacyjna przeprowadza analize i ocene otrzymanej dokumentaciji.
W ramach weryfikacji przedstawionych danych komisja certyfikacyjna powinna
dokona¢ audytu (certyfikacyjnego) w miejscu prowadzonej przez
Whnioskodawce dziatalnosci — w punkcie OTP. Audyt powinien potwierdzié¢
spetnienie wymagan dla punktu OTP, okreslonych w wytycznych le-121.

. W przypadku, gdy do wniosku nie zatgczono kompletu wymaganych
dokumentow, Biuro Automatyki i Telekomunikacji informuje o tym fakcie
Whnioskodawce na pisSmie w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
wniosku.

. Wnioskodawca, ktory przedtozyt wniosek bez kompletu wymagane;
dokumentacji, jest zobowigzany do jej uzupetnienia w terminie 30 dni
kalendarzowych od otrzymania informacji o tym fakcie. Do tego czasu
wykonanie podprocedury zostaje wstrzymane. Po przekroczeniu ww. terminu
i nieuzupetnieniu dokumentacji przez Whnioskujgcego, nastepuje zamkniecie
procedury bez rozpatrzenia dalszej korespondencji. Ponowne ubieganie sie
o wydanie Certyfikatu wymaga ztozenia nowego Wniosku.

. W ramach procesu certyfikacji Biuro Automatyki i Telekomunikacji prowadzi
rejestr wnioskéw i wydanych certyfikatow (zgodnie ze wzorem okreslonym w
zatgczniku nr 3).

Procedura SMS-PW-01
Strona 70 z 93



PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.
) Nr procedury:
Procedura: SMS-PW-01
Utrzymanie linii kolejowej w sprawnosci technicznej Data wydania:
i organizacyjnej 06.08.2019
Wersja: 3.6
§ 13b. Uzyskanie Certyfikatu
. Komisja certyfikacyjna na podstawie analizy i oceny dokumentéw

przedstawionych przez podmiot ubiegajgcy sie o wydanie Certyfikatu do
wykonywania obstugi technicznej przekaznikbw oraz przeprowadzonego
audytu, przedktada Dyrektorowi Biura Automatyki i Telekomunikacji protokot
z certyfikacji punktu OTP wraz z opinig - rekomendacjg wydania Certyfikatu.

. Po otrzymaniu pozytywnej opinii Dyrektor Biura Automatyki i Telekomunikacji
przedktada, uzgodniony z Biurem Bezpieczenstwa, wniosek oraz kompletng
dokumentacje wraz z projektem decyzji o wydanie Certyfikatu do wtasciwego
Czionka Zarzadu ds. utrzymania infrastruktury. W przypadku opinii negatywne;j
proces ulega zakonczeniu, a Dyrektor Biura Automatyki i Telekomunikacji
informuje o tym fakcie Wnioskodawce.

. Wiasciwy Czionek Zarzadu ds. utrzymania infrastruktury, w drodze decyz;ji
wydaje dla Wnioskodawcy Certyfikat upowazniajgcy do wykonywania obstugi
technicznej przekaznikéw stosowanych w urzgdzeniach srk na sieci kolejowej
PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. — wzér okresla zatgcznik nr 2.

. Certyfikat jest terminowy, wazny 3 lata od jego wydania, przy czym dla nowego
punktu OTP pierwszy Certyfikat jest wydawany na okres 1 roku. Termin
waznosci Certyfikatu ustala data wydania decyzji wtasciwego Cztonka Zarzadu
ds. utrzymania infrastruktury. W przypadku ztozenia wniosku o przedtuzenie
Certyfikatu, przed jego wygasnieciem, termin waznosci jest przedtuzany na
okres trzech miesiecy, niezbedny dla realizacji procesu ponownej certyfikaciji.

. Biuro Automatyki i Telekomunikacji przesyta Wnioskodawcy oryginat (decyzji)
Certyfikatu, natomiast kopie — do Biura Bezpieczenstwa.

. Biuro Automatyki i Telekomunikacji na biezgco aktualizuje wykaz
certyfikowanych Punktéw OTP i ich pracownikdw posiadajgcych wymagane
kwalifikacje. Wykaz jest udostepniany — dostepny dla wszystkich uczestnikéw
procesu utrzymania.

. W uzasadnionych przypadkach, z zachowaniem wymagan dla punktu OTP,
zawartych w wytycznych le-121 i niniejszej podprocedurze, wtasciwy Cztonek
Zarzadu ds. utrzymania infrastruktury, na wniosek Dyrektora Biura Automatyki
i Telekomunikacji, moze na podstawie wydanego przez producenta
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przekaznikow swiadectwa autoryzacji, uzna¢ prawo wykonywania dla Spotki
czynnosci OTP i wydac¢ Certyfikat dla punktu OTP, w drodze decyz;ji.

§ 13c. Zawieszenie / cofniecie Certyfikatu

. Nadzoér nad certyfikowanymi punktami OTP prowadzi Biuro Automatyki
i Telekomunikacji i/lub Biuro Bezpieczenstwa Centrali Spotki. Nadzér ma na
celu monitorowanie jakosci prowadzonej obstugi technicznej przekaznikow
stosowanych w urzgdzeniach srk.

. W ramach nadzoru upowaznieni pracownicy Biura Automatyki
i Telekomunikacji i/lub Biura Bezpieczenstwa przeprowadzajg audyty
sprawdzajgce w certyfikowanych punktéw OTP, co najmniej 1 raz w okresie
trwania certyfikatu — z pominieciem roku, w ktérym przeprowadzony byt audyt
certyfikacyjny..

. W przypadku nieprzestrzegania zasad i wymagan zawartych w niniejszej
procedurze SMS, utraty kwalifikacji pracownikéw OTP lub innych okolicznosci
uniemozliwiajgcych prawidtowg obstuge techniczng przekaznikow nastepuje
cofniecie Certyfikatu dla punktu OTP, w drodze decyzji.

. W przypadku uchybieh majgcych istotny wptyw na jako$¢ OTP, stwierdzonych
podczas audytu sprawdzajgcego lub uniemozliwienia przeprowadzenia audytu
punktu OTP nastepuje zawieszenie waznosci Certyfikatu, w drodze decyzji.
Decyzja o zawieszeniu waznosci Certyfikatu okresla wymagania, po spetnieniu
ktérych Certyfikat zostaje ponownie uznany, a takze kwestie dotyczace
stosowania/eksploatacji przekaznikow poddanych OTP w punkcie, ktérego
waznos¢ Certyfikatu zostata zawieszona.

. Jezeli wnioskodawca nie spetni w wyznaczonym terminie warunkéw
okreslonych w decyzji o zawieszeniu waznosci Certyfikatu, nastepuje cofniecie
Certyfikatu, w drodze decyzji.

. Decyzje o zawieszeniu waznosci lub cofnieciu Certyfikatu podejmuje wtasciwy
Czlonek Zarzadu ds. utrzymania infrastruktury na wniosek Dyrektora Biura
Automatyki i Telekomunikacji uzgodniony przez Biuro Bezpieczenstwa.

. Wiasciciel punktu OTP jest zobowigzany zawiadomi¢ Dyrektora Biura
Automatyki i Telekomunikacji o wszelkich zmianach w funkcjonowaniu punktu
np. zmianie lokalizacji, potaczeniu punktéw, wygasnieciu uprawnien
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kwalifikacyjnych pracownikéw oraz innych majgcych wptyw na prowadzong
obstuge.
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Wersja: 3.6
Rozdziat 5.

Archiwizacja dokumentéw
§17.

Kazda komorka organizacyjna nadzorujgca dane dokumenty przechowuje je w swojej
komorce przez okres 2 lat, a nastepnie przekazuje do archiwum zgodnie z Instrukcjg
kancelaryjng la-1 i la-2.

Rozdziat 6.
Wykaz zatgcznikow

§ 18.

1. Wzor wniosku o  certyfikacje punktu obstugi technicznej przekaznikow
eksploatowanych na sieci kolejowej zarzgdzanej przez PKP Polskie Linie Kolejowe
S.A

2. Wzor certyfikatu dla punktu obstugi technicznej przekaznikow.

3. Wzb6r centralnego rejestru wnioskéw i wydanych certyfikatow
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i Nr procedury:
Procedura: SMS-PW-01
Utrzymanie linii kolejowej w sprawnosci technicznej Data wydania:
i organizacyjnej 06.08.2019
Wersja: 3.6

Zatacznik 1.
Wzér wniosku o certyfikacje punktu obstugi technicznej przekaznikéw
eksploatowanych na sieci kolejowej zarzagdzanej przez PKP Polskie Linie
Kolejowe S.A.

WOTP/...[........... 120 ... | cdnia..o,

(nr wniosku - symbol Biura/lp/rok; (miejscowosc) (dd/mmrrrr)
wypetnia Biuro PKP PLK S.A.)

Prezes Zarzadu

PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.
ul. Targowa 74,

03-734 Warszawa

WNIOSEK O CERTYFIKACJE PUNKTU
OBSLUGI TECHNICZNEJ PRZEKAZNIKOW

1. Niniejszy wniosek dotyczy:
1.1.Nowego Certyfikatu I
1.2.Przedtuzenia Certyfikatu -
1.3. Aktualizacji/zmiany Certyfikatu B
1.4.Ponownego uzyskania Certyfikatu r

2. Informacje o wnioskodawcy

(ulica, kod pocztowy, miejscowosc)
2.2.Petny adres POCZIOWY: ... .ot
2.3. NUMeEr telefonU: ... ..o
2.4 NUMET TAKSU: ...t e

2.5. Adres e-mail:

Procedura SMS-PW-01
Strona 90 z 93




PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

. Nr procedury:
o .Procedura. SMS-PW-01
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i organizacyjnej 06.08.2019
Wersja: 3.6

3. Przedmiot Certyfikacji - punkt OTP

4. Wnioskowany zakres prowadzonej obstugi technicznej dotyczy

przekaznikow typu
(znakiem X zaznaczy¢ typ przekaznika)

JRF, ERF

JRK

JRB

JRJ

JRM

ERE

JRG, RG

JRV, JRY

JRR

r

=

=

r

r

=

5. W zataczeniu wymagane dokumenty

— 1. Wykaz posiadanej dokumentacji technicznej, niezbednej do obstugi
technicznej przekaznikow wymienionych we wniosku oraz dla podmiotu
zewnetrznego prawo do jej korzystania;

2. Wykaz narzedzi i sprzetu pomiarowego znajdujgcego sie na wyposazeniu
punktu OTP;

[ 3. Oswiadczenie o posiadaniu $wiadectw wzorcowania dla narzedzi i sprzetu
pomiarowego, zgodnie z wymaganiami zawartymi w Wytycznych obstugi
technicznej przekaznikow le-121;

. Wykaz pracownikéw posiadajgcych uprawnienia do obstugi technicznej
przekaznikdw wraz z kopiami dokumentéw nadania;

— 5. Wykaz posiadanych przez punkt OTP swiadectw autoryzacji producentow
przekaznikow;

— 6. Oswiadczenie potwierdzajace, ze zgtoszony do certyfikacji podmiot
spetnia wszystkie wymagania dla punktu OTP, okreslone w Wytycznych
obstugi technicznej przekaznikow le-121;

(Data i podpis osoby upowaznionej do
reprezentowania wnioskodawcy)

UWAGA! Wszystkie strony wniosku muszg by¢ parafowane!
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o .Procedura: SMS-PW-01
Utrzymanie linii kolejowej w sprawnosci technicznej Data wydania:
i organizacyjnej 06.08.2019
Wersja: 3.6

Zalacznik 2.
Wzér certyfikatu dla punktu obstugi technicznej przekaznikéw

COTH/ / 20 Warszawa, dnia

i Sarffican symbal Srajgral T T oLt

g
PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

CERTYFIKAT
PUNKTU OBSLUGI TECHNICZNEJ PRZEKAZNIKOW

Ma podstawie przeprowadzonego z wynikiem pozytywnym audytu, punkt:

{ulca, numar, Kod pocTiowy, MSEcowass)

uzyskuje uprawnienie do prowadzenia na sieci kolejowe] zarzadzane] przez PKP
Polskie Linie Kolejowe S.A_ obstugi techniczne] przekaznikow typu:

(naishy wyspcreqdinit typy prockIimiioiw]

Certyfikat wydany na wniosek:

(NIPW3 [M3ATE prZadskaniarcy 7]o0dnd 7 KRS D30 wpisam do awidancll driaianagsd qospodancral)

(ulc3, numar, kod pocZiowy, misEscowoss, Eraj)

[REEGH]

Ninigjszy certyfikat jest wazny do:

L

Symbolika oznakowania punktu OTP

Oznaczenie Oznaczenie na
na kamieniach markerze
plombownic

{podols Créonka Zarzady PEF Poisiia Unle Hoisiows BAJ
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Zatacznik 3.

Centralny rejestr wnioskéw i wydanych certyfikatéow

Lp. | Numer Data Nazwa Adres Adres Data Numer Data Data Cofniecie /

whniosku wniosku | przedsiebiorstwa | przedsiebiorstwa | Punktu OTP | wygasniecia certyfikatu wydania waznosci | zawieszenie
whniosku
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
ROK ..........

1.

2.

3.
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