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PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Nr procedury:
Procedura: SMS-PW-11

Wspétpraca z wykonawcami robét inwestycyjnych Data wydania:

25.08.2021
Wersja: 3.2
Rozdziat 1.
Cel i zakres procedury
§1.

Celem procedury jest ustalenie zasad wspotpracy z wykonawcami roboét
inwestycyjnych w trakcie realizacji prac oraz regulacja zasad odbioru tych prac.

§2.

Procedura jest stosowana we wszystkich jednostkach organizacyjnych Spoiki,

a w szczegolnosci w Centrum Realizacji Inwestycji oraz Zaktadach Linii Kolejowych,
ktérych zakres dziatania, okreslony w regulaminach organizacyjnych, obejmuje
zadania przygotowania, realizacji i przekazania do uzytkowania przedsiewziecia
inwestycyjnego modernizacji i budowy infrastruktury kolejowej, personelu
kierowniczego tych jednostek oraz pracownikow tych jednostek, ktérzy w kartach
opisu stanowiska pracy majg wyszczegodlnione powyzsze zadania.

Rozdziat 2.
Dokumenty zwigzane

§ 3.

Dokumentami zwigzanymi z niniejszg procedurg sg w szczegdlnosci obowigzujgce:

1) Ksiega Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem PKP Polskie Linie
Kolejowe S.A.

2) Podpisany Kontrakt;
3) Regulamin organizacyjny PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.;
4) Regulamin organizacyjny PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. Centrala;

5) Regulamin organizacyjny PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. Centrum
Realizacji Inwestycji;

6) Regulamin organizacyjny PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. Zaktad Linii
Kolejowych;

7) ,Zasady bezpieczenhstwa pracy obowigzujgce na terenie PKP Polskie
Linie Kolejowe S.A. podczas wykonywania prac inwestycyjnych,
utrzymaniowych i remontowych wykonywanych przez pracownikow
podmiotéw zewnetrznych” — Ibh-105;
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Nr procedury:
Procedura: SMS-PW-11
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Wersja: 3.2

8) ,Wytyczne postepowania przy wydawaniu upowaznien i zezwolen do
wykonywania okreslonych czynnosci w jednostkach organizacyjnych PKP
Polskie Linie Kolejowe S.A.7;

9) ,Procedura uzyskiwania decyzji administracyjnych zwigzanych z procesem
inwestycyjnym tj. decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach, decyz;ji
lokalizacyjnych (decyzji o ustaleniu lokalizaciji linii kolejowej lub decyzji o
ustaleniu lokalizacji celu publicznego), pozwolenia wodnoprawnego,
zezwolenia na usuniecie drzew i krzewow, decyzji o pozwoleniu na budowe,
pozwoleniu na rozbiorke, zgtoszenia robot (brak sprzeciwu), zezwolenia na
czynnos$ci zakazane w stosunku do zwierzat, roslin i grzybéw’- la-14.

10)Instrukcje wewnetrzne PKP Polskie Linie Kolejowe S.A., w szczegdlnosci:
a) Instrukcja o sporzadzeniu regulaminéw technicznych — Ir-3,
b) Zasady organizaciji i udzielania zamknie¢ torowych — Ir-19;

c) Warunki techniczne utrzymania nawierzchni na liniach kolejowych —
Id-1;

d) Warunki techniczne dla kolejowych obiektéw inzynieryjnych - 1d-2;
e) Warunki techniczne utrzymania podtorza kolejowego — 1d-3;

f) Instrukcja o zasadach eksploatacji i prowadzenia robot w urzgdzeniach
sterowania ruchem kolejowym — le-5;

g) Wytyczne odbioru technicznego oraz przekazywania do eksploataciji
urzgdzen sterowania ruchem kolejowym — le-6;

h) Rodzaje i obieg dokumentacji geodezyjno-kartograficznej wykonywanej
na poszczegolnych etapach modernizacii linii kolejowych — 1g-1;

i) Zasady opracowania i publikowania instrukcji wewnetrznych PKP
Polskie Linie Kolejowe S.A. oraz uzyskiwania zgody na odstepstwo —
la-7;

}) Wytyczne przeprowadzania odbioréw koncowych robot inwestycyjnych
prowadzonych przez Centrum Realizacji Inwestycji — zatgcznik
do Decyzji 53/2017 Prezesa Zarzgdu PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.
z dnia 13 wrzesnia 2017 roku;

k) Warunki i zasady odbioréw robo6t budowlanych na liniach kolejowych —
zatgcznik do uchwaty nr 938/2017 Zarzgdu PKP Polskie Linie Kolejowe
S.A z dnia 13 wrzesnia 2017 r.;
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Wersja: 3.2

) ,Zasady wstepu na obszar kolejowy zarzgdzany przez PKP Polskie
Linie Kolejowe S.A.” Id-21;

m) ,Wytyczne w zakresie wdrazania i stosowania zasadniczych wymagan
interoperacyjnosci w procesie inwestycyjnym” lop-1.

2. Dokumentami zewnetrznymi, zwigzanymi z niniejszg procedurg sa:

1) obowigzujgce na dzien wykonania Robot europejskie akty prawne
opublikowane w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej;

2) obowigzujgce na dzien wykonania Robot polskie akty prawne
opublikowane w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej, Monitorze
Polskim Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej oraz Dzienniku
Urzedowym wiasciwego ministra.

Rozdziat 3.

Zasady odpowiedzialnosci

§4.
Lp. Stanowisko Symbol Zakres odpowiedzialnosci
1 2 3
1) Przydzielanie projektow inwestycyjnych
podlegtym komérkom organizacyjnym;
Dyrektor Centrum . . .
o 2) Wspotpraca w zakresie realizowanych
Realizacj dsi ie¢ inwestycyjnych z
Inwestycji IR prze IQYVZIQ . y yiny _
1. organami administracji samorzgdowej,
lub 4 placowkami naukowo-badawczymi,
Dyrektor Zaktadu jednostkami organizacyjnymi Spoétki,
Linii Kolejowych zewnetrznymi podmiotami
gospodarczymi oraz jednostkami
organizacyjnymi Grupy PKP.
Wiasciwy 1) Biezgce nadzorowanie stanu realizacji
5 [Z)astifca \ZT/ZE projektow inwestycyjnych;
yrextora 2) Merytoryczne wsparcie komorek
Centrum

organizacyjnych Centrum w zakresie

Procedura SMS-PW-11
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PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Nr procedury:

Procedura: SMS-PW-11_
Wspobtpraca z wykonawcami robot inwestycyjnych Data wydania:

25.08.2021
Wersja: 3.2
Stanowisko Symbol Zakres odpowiedzialnosci
1 2 3
lub przygotowania do realizacji projektéw
Zastepca inwestycyjnych oraz koordynowanie
Dyrektora Zaktadu ich dziatalnosci;
Linii Kolejowych 3) ldentyfikacja zagrozen i podejmowanie
dziatah zaradczych w zakresie realizacji
umow;

4) Nadzorowanie dziatah w zakresie
zamkniec torowych;

5) Nadzorowanie spraw dotyczgcych
zapewnienia jakosci procesow,
wspierania procesow wdrazania dziatan
usprawniajgcych, a takze monitorowania
poprawnosci i efektywnosci procesow.

6) Nadzorowanie wdrazania nowych
rozwigzan technologicznych, prac
badawczych, doswiadczalnych oraz
wynalazczosci i racjonalizaciji.

1) Realizacja przypisanych Regionowi
przedsiewzie¢ inwestycyjnych
i wystepowanie jako reprezentant
Zamawiajgcego na podstawie
i w zakresie udzielonego w odrebnym
trybie petnomocnictwa.

Dyrektor Regionu IRE 1-5

1) Nadzor nad realizacjg projektow

Wiasciwy inwestycyjnych oraz prawidtowosci
Zastepca procedur;
Dyrektora Regionu IRU 1.5 | 2 Nadzorowanie i koordynowanie prac
lub zespotow projektowych;
Zastepca

3) Monitorowanie postepu w realizacji
przedsiewzie¢ inwestycyjnych,
rozliczanie rzeczowo — finansowe

Dyrektora Zaktadu

Procedura SMS-PW-11
Strona 6 z 26




PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Nr procedury:
Procedura: SMS-PW-11_
Wspobtpraca z wykonawcami robot inwestycyjnych Data wydania:
25.08.2021
Wersja: 3.2
Lp. Stanowisko Symbol Zakres odpowiedzialnosci

projektow oraz wnioskowanie
niezbednych korekt;

4) Nadzér nad opracowaniem
harmonogramow realizacji
projektéw/kontraktéw (rzeczowo-
finansowego, zamknie¢ torowych itp.);

5) Dorazne kontrolowanie zakresu
rzeczowego wykonywanych robot
i ustug;

6) Nadzorowanie odbioréw robot
inwestycyjnych i przekazywania srodkow
trwatych do eksploataciji.

Dyrektor Projektu-
Zespot Projektu

(IR)
lub IRR/IRS
Zastepca 1ZT/IZE
Dyrektora Zaktadu
Linii Kolejowych

1) Odpowiedzialno$¢ za realizacje
przydzielonego projektu i wystepowanie
jako reprezentant zamawiajgcego na
podstawie iw zakresie petnomocnictwa
udzielonego w odrebnym trybie;

2) Zarzgdzanie realizacjg projektu
inwestycyjnego;

3) Opracowanie harmonograméw realizaciji
projektu, w tym  harmonogramu
rzeczowo-finansowego oraz danych do
harmonogramu zamknie¢ torowych;

4) Rozliczanie rzeczowo-finansowe
realizacji poszczegolnych etapow
projektu;

5) Nadzorowanie  pracy  kierownikéw
kontraktu;

6) Wspotpraca przy  przygotowywaniu
umoéw  zwigzanych z  projektem,
przygotowywanie aneksow do umow

Procedura SMS-PW-11
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PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Procedura:
Wspéitpraca z wykonawcami robét inwestycyjnych

Nr procedury:
SMS-PW-11
Data wydania:
25.08.2021
Wersja: 3.2

Lp.

Stanowisko Symbol

Zakres odpowiedzialnosci

1 2

3

oraz nadzorowanie ich realizacji, w tym
w zakresie podwykonawstwa;

7) Wspotpraca z inzynierem projektu w
zakresie realizacji kontraktow;

8) Organizowanie oraz nadzorowanie
odbiorow robodt inwestycyjnych, ich
rozliczania | przekazania $rodkow
trwatych do eksploatacji;

9) Nadzorowanie rozliczenia materiatow
inwestora powierzonych wykonawcy.

Kierownik IRRK/
kontraktu- IRSK/
Zespot kontraktu IREK
(Centrum)

lub

IZAT
IZDK

Naczelnik Dziatu w IZEN

Zakfadzie Linii
Kolejowych 1ZIP

1)  Odpowiedzialnos¢ za  realizacje
przydzielonego kontraktu i wystepowanie
jako reprezentant zamawiajgcego na
podstawie iw zakresie petnomocnictwa
udzielonego w odrebnym trybie;

2) Nadzorowanie dziatan inzyniera projektu
w zakresie wypetniania przez niego
obowigzkéw, zgodnie z zawartym
kontraktem;

3) Opracowanie opisu przedmiotu
zamowienia dotyczgcego robot
dodatkowych lub zamowien podobnych,
nieujetych w kontrakcie;

4) Dostarczanie dokumentéw, opinii,
oSwiadczen, zgodnie z obowigzkiem
natozonym przez przepisy prawa na
inwestora;

6) Nadzorowanie wykonania dokumentaciji
powykonawczej oraz zgtoszenie
wiasciwemu organowi wykonania robot
celem uzyskania decyzji o pozwoleniu na
uzytkowanie (o ile taka jest wymagana);

Procedura SMS-PW-11
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PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Nr procedury:
Procedura: SMS-PW-11
. . fg . Data wydania:
Wspotpraca z wykonawcami robot inwestycyjnych 25 08,2021
Wersja: 3.2
Lp. Stanowisko Symbol Zakres odpowiedzialnosci
1 2 3

7) Sprawowanie kontroli zgodnosci realizaciji
robot z projektem, pozwoleniem na
budowe i innymi przepisami oraz
zasadami wiedzy technicznej;

8) Udziat w opracowaniu tymczasowego
regulaminu prowadzenia ruchu pociggow
w czasie wykonywania robot;

9) Whnioskowanie o powotanie komisji do
protokolarnego przejecia do uzytkowania
srodkéw  trwatych, ktére  w mysl
postanowien kontraktu przechodzg na
witasnos$¢ zamawiajgcego;

10) Reprezentowanie = zamawiajgcego
w komisjach odbiorow robot.

1) Prowadzenie i nadzorowanie realizacji

IRERI zawartych umow;
Komorka IZAT 2) Petnienie nadzoru inwestorskiego
organizacyjna ds. w zakresie  wynikajgcym z  prawa
realizadji IZDK budowlanego;
inV\{estycji IZEN 3) Merytoryczne wsparcie  zespotdéw
krajowych IZIP kontraktow w  zakresie  realizacji
7 (Region) 1ZDKO projektéw inwestycyjnych;

lub 1ZDKN 4) Wspdtpraca przy opracowaniu
Naczelnik Dziatu: DK regulaminéyv tymczasowyc_h
prowadzenia ruchu w czasie

Gtowny Inzynier w IZATA wykonywania robot inwestycyjnych;

Zaktadzie Linii

21 =il IZENE |5)  Organizowanie  odbiorow  robot

Kolejowych

inwestycyjnych, ich rozliczanie, odbiory
techniczne i przekazywanie srodkow
trwatych do eksploatacji;

Procedura SMS-PW-11
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PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Nr procedury:
Procedura: SMS-PW-11

Wspoétpraca z wykonawcami robét inwestycyjnych 2D5at(‘;"8v‘ggj2aln'a:

Wersja: 3.2

Lp.

Stanowisko Symbol Zakres odpowiedzialnosci

1 2 3

6) Wspodtpraca przy przygotowaniu zatozen
do konstrukciji rozktadéw jazdy (rocznych
oraz na czas realizacji robot);

7) Nadzorowanie wykonania dokumentaciji
powykonawczej oraz zgtaszanie
wilasciwemu  organowi, zgodnie Zz
przepisami Prawa budowlanego,
zakonczenia realizacji robot
budowlanych, a takze uzyskiwanie
Decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie
zrealizowanych obiektéw (o ile taka jest
wymagana);

8) Przekazywanie uzytkownikowi obiektu
dokumentacji i dokumentéw dotyczgcych
budowy;

9) Rozliczanie koncowe przedsiewzieé
inwestycyjnych.

2) Przygotowanie wstepnych zatozen do
konstrukcji rozktadow jazdy na czas
realizacji robot inwestycyjnych;

Komoérka
organizacyjna ds.

zamknieC 3) Sporzgdzanie wnioskéw w sprawie zmian

torowych w organizacji ruchu pociggdw w zwigzku

(Centrum) IRRT/ z prowadzonymi robotami

lub IRERT inwestycyjnymi;

IZE 4) Wspotpraca z wykonawcami,

IZES przewoznikami, organizatorami
przewozow, uzytkownikami infrastruktury
[ innymi podmiotami w  celu
skoordynowania zamkniec¢ i ich realizacji
w terminach i zakresie niezbednym
dla wykonania zadan inwestycyjnych;

Zastepca
Dyrektora

Naczelnik Dziatu w
Zakfadzie Linii
Kolejowych

Procedura SMS-PW-11
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PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Nr procedury:
Procedura: SMS-PW-11_
Wspobtpraca z wykonawcami robot inwestycyjnych Data wydania:
25.08.2021
Wersja: 3.2
Lp. Stanowisko Symbol Zakres odpowiedzialnosci

5) Nadzér nad wykorzystaniem zamkniec
torowych dla procesow inwestycyjnych
oraz ich koordynacja;

6) Udziat w opracowaniu regulaminow
tymczasowych prowadzenia  ruchu
pociggéw w czasie wykonywania robot
inwestycyjnych oraz udziat w komisjach
stwierdzenia organizacyjnego
przygotowania do robot;

7) Opracowanie rocznych okresowych
i tygodniowych harmonogramow
zamknie¢ torowych oraz ich Kkorekt
dla zadan inwestycyjnych;

8) Prowadzenie rozliczen zwigzanych
z ponoszeniem kosztow z tytutu
ograniczen techniczno-
eksploatacyjnych w czasie realizaciji
robét  inwestycyjnych (kary za
opoOznienia pociggow) i zastepczg
komunikacjg autobusowa;

9) Monitorowanie realizacji rozktadéw jazdy
w zakresie ograniczen techniczno-
eksploatacyjnych z tytutu prowadzonych
robét inwestycyjnych oraz identyfikacja
przyczyn zakitdcen realizacji rozktadéw
jazdy;

10) Monitorowanie realizacji  robdt
wymagajgcych zamknie¢ torowych w
zakresie bezpieczenstwa ruchu
pociggow i pracujgcych;

11) Monitorowanie usterek powstatych z
winy  realizacji inwestycji oraz
terminowosci ich usuniecia.

Procedura SMS-PW-11
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PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Nr procedury:
Procedura: SMS-PW-11
Wspoétpraca z wykonawcami robét inwestycyjnych 2D5at(‘;"8v‘ggj2aln'a:
Wersja: 3.2
Lp. Stanowisko Symbol Zakres odpowiedzialnosci
1 2 3
Komorka
organizacyjna ds. 1) Przygotowanie  dokumentacji  do
przygotowania uzyskania decyzji administracyjnych
Inwestycji niezbednych dla  przeprowadzenia
9. (Region) lub IREPI przedsiewziec inwestycyjnych;

Dziaty 2) Weryfikowanie wycen wykonawcéw w
merytoryczne zakresie roszczen, robot dodatkowych,
Zaktadu Linii uzupetniajgcych i innych.

Kolejowych
Komorka
organizacyjna ds.
analiz i weryfikacji IRWI 1) Wsparcie zespotdw  projektowych
kosztow IZDKO dotyczgce szacowania oraz weryfikacji
inwestycyjnych kosztow inwestycyjnych i wycen robot
(Centrum) lub IZDKN b -
10. udowlanych;
: IZDKB
Dziaty 2) Wspétpraca z komorkami
merytoryczne IZATA organizacyjnymi w zakresie wycen robot
Gtowny Inzynier IZENE budowlanych.
Zaktadu Linii
Kolejowych
Komorka org. ds. , ]
1) Opracowywanie planow poprawy
Systemul bezpieczenstwa;
Za.rzadz’anla 2) Nadzor nad wdrazaniem  dziatan
Bezpieczenstwem IRMN korygujagcych i  zapobiegawczych
11.
(Centrum) lub IZENZT w ramach SMS;
Zastepca 3) Monlltoro.\./vanle wdraza.rya w Cen.tru’m
Dyrektora Zaktadu Realizacji ' InwestyCJl' , przeplsow
Linii Kolejowych dotyczacych interoperacyjnosci.
S - IREBI :
12. amodzielne 1) Prowadzenie spraw dotyczgcych
stanowisko ds. IZE stosowania procedur SMS

Procedura SMS-PW-11
Strona 12 z 26




PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Nr procedury:
Procedura: SMS-PW-11

Wspoétpraca z wykonawcami robét inwestycyjnych 2D5at(‘;"8v‘ggj2aln'a:

Wersja: 3.2

Lp.

Stanowisko Symbol Zakres odpowiedzialnosci

1 2 3

bezpieczenstwa i i bezpieczenstwa ruchu Kkolejowego
interoperacyjnosci podczas realizacji inwestycji;

(Region) lub 2) Monitorowanie wdrazania w komadrkach
organizacyjnych  Regionu przepisow

Zastepca
dotyczacych interoperacyjnosci;

Dyrektora Zaktadu

Linii Kolejowych 3) Prowadzenie spraw dotyczacych
stosowania procedur SMS
i bezpieczenstwa ruchu kolejowego
podczas realizacji inwestyciji.

13.

1) Wspodipraca z Centrum Realizacji
Inwestycji (okreslong w odrebnym trybie)
w  zakresie inwestycji realizowanych
na terenie zaktadu;

2) Ustalenie zasad wykonywania robdt
na liniach kolejowych;

3) Nadzor nad opracowaniem
tymczasowych regulamindw prowadzenia
ruchu w czasie wykonywania robét;

Dyrektor Zaktadu 7 4) Wydawanie upowaznien

Linii Kolejowych do samodzielnego wykonywania czynnosci
na okred$lonym terenie infrastruktury PKP
Polskie Linie Kolejowe S.A.;

5) Wydawanie upowaznien
do samodzielnego wykonywania robét
w czynnych urzgdzeniach srk;

6) Powofanie i dziatalnos¢ komisji
do przejecia do uzytkowania infrastruktury
kolejowej po zakonczeniu inwestycji
lub okresu gwarancyjnego;

Procedura SMS-PW-11
Strona 13 z 26




PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.
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7) Wyznaczanie pracownikow zaktadu
do udziatu w komisjach odbioru
technicznego;

8) Organizacje i przeprowadzenie wyktadu w
zakresie  poinformowania  pracownikéw
wykonawcy 0 zagrozeniach
dla bezpieczenstwa i zdrowia wystepujgcych
na terenie realizowanej inwestycji.

14.

Zastepca
Dyrektora Zaktadu
Linii Kolejowych
ds. technicznych

IZT

1) Nadzorowanie inwestycji oraz
prowadzonych na terenie kolejowym roboét
budowlanych zwigzanych z urzgdzeniami
srk, tk, dsat;

2) Nadzorowanie aktualizacji dokumentacji
technicznej infrastruktury kolejowej;

3) Uzgadnianie i opiniowanie dokumentacji
technicznej.

15.

Zastepca
Dyrektora Zaktadu
Linii Kolejowych
ds.
eksploatacyjnych

IZE

1) Zatwierdzenie tymczasowych
regulaminéw prowadzenia ruchu w czasie
wykonywania robot;

2) Nadzor nad opracowaniem
harmonogramow zamknieé¢ torowych na
terenie zakfadu, ich organizacje oraz
opublikowanie;

3) Nadzor

przyjetego
torowych.

nad organizacjg
harmonogramu

realizacji
zamknieé

16.

Kierujgcy komorka
organizacyjng
w Zaktadzie Linii
Kolejowych

Wynikajagcy @z  zakresu  dziatalnosci

merytorycznej danej komorki:
1) Nadzorowanie utrzymania w aktualnym

stanie zrodtowej dokumentacji technicznej
infrastruktury kolejowej;
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2) Opracowanie zasad wykonywania robét
na liniach kolejowych, ich nadzoru i odbioru;

3) Opracowanie regulaminéw
tymczasowych prowadzenia ruchu w czasie
wykonywania robot;

4) Organizacja zamkniec¢ torowych;

5) Prowadzenie postepowan w sprawie
wydania upowaznien;

6) Udziat w odbiorach technicznych
infrastruktury ~ kolejowej  przekazywanej
do eksploatacji i uzytkowania.

17.

Naczelnik sekciji,
Zastepca
naczelnika sekgciji
w Zaktadzie Linii
Kolejowych

ISE, ISEZ

1) Utrzymanie w aktualnym stanie zrodtowe;j
dokumentacji technicznej infrastruktury
kolejowej i jej aktualizacja,

2) Udziat w opracowaniu regulaminow
tymczasowych prowadzenia ruchu w czasie
wykonywania robét;

3) Udziat w odbiorach technicznych
infrastruktury  kolejowe]  przekazywanej
do eksploatacji i uzytkowania;

4) Kwalifikowanie materiatow z odzysku;

5) Sporzadzanie notatek stuzbowych z
udziatem wykonawcow robdét w przypadku
spowodowania przez nich uszkodzen
elementow infrastruktury, powodujgcych
opoOznienia pociggoéw.

18.

Kazdy pracownik
w swoim zakresie
dziatania

Zapewnienie bezpieczenstwa informacji,
w szczegodlnosci w zakresie zawarcia
stosownych zapisow na etapie zawierania
umowy oraz w procesie udostepniania
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dokumentéw  zawierajgcych  informacje
prawnie chronione

Rozdziat 4.
Opis postepowania

§ 5.

Sformutowania ,Kierujgcy Kontraktem”, ,Inzynier projektu”, ,inspektor nadzoru”, uzyte
w kolejnych paragrafach niniejszej procedury oznacza, ze za czynno$¢ poprzedzong
tym sformutowaniem odpowiada osoba wymieniona w postanowieniach konkretnego,
realizowanego Kontraktu, do ktdrego stosuje sie niniejszg procedure.

§ 6.

Prace poczatkowe realizacji Kontraktu

1. Po podpisaniu Kontraktu Kierujgcy Kontraktem postepuje zgodnie z
odpowiednimi zapisami Wytycznych w zakresie wdrazania i stosowania
zasadniczych wymagan interoperacyjnosci w procesie inwestycyjnym — lop-1
oraz o podziale uprawnien i obowigzkéw miedzy Inzynierem i kierujgcym
Kontraktem przy realizacji Kontraktu, jezeli realizowana inwestycja przewiduje
funkcje Inzyniera; w przeciwnym przypadku (o ile nie zostato to zapisane w
kontrakcie) informuje Wykonawce o przedstawicielach Zamawiajgcego
petnigcych nadzor nad realizacjg Kontraktu, w tym funkcje inspektorow
nadzoru wymaganych prawem budowlanym.

2. Po podpisaniu Kontraktu Kierujgcy Kontraktem przekazuje Wykonawcy:

1) wykaz os6b w Centrum Realizacji Inwestycji, Zaktadach Linii Kolejowych
i sekcjach eksploatacji objetych Robotami, ktére w zakresie swoich
czynnosci stuzbowych odpowiadajg za wspotprace z wykonawcami Robot
i zostaty upowaznione do udzielania informacji i wyjasnien oraz
udostepniania dodatkowej dokumentacji technicznej w zakresie
niezbednym do wykonania Roboét w istniejgcej infrastrukturze kolejowej,
jak réwniez informuje o obowigzujgcych zasadach takiej wspotpracy;

2) wymagane Kontraktem upowaznienia dla Wykonawcy do wystepowania
w imieniu Zamawiajgcego do organdéw panstwowych i samorzgdowych
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w celu uzyskania zapisanych w Kontrakcie, a wymaganych prawem
pozwolen, uzgodnien i zgtoszen oraz reprezentowania Zamawiajgcego
przed tymi organami;

3) kompletng i aktualng dokumentacje projektowg (zatwierdzony projekt
budowlany, projekt wykonawczy, specyfikacje techniczne wykonania
I odbioru robét budowlanych, informacje BIOZ), jezeli Kontrakt przewiduje
wytacznie wykonanie robot budowlanych;

4) przepisy wewnetrzne i wykaz instrukcji wewnetrznych wymienionych
w Kontrakcie oraz zwigzanych z niniejszg procedura, do przestrzegania
ktorych Wykonawca zostat zobowigzany Kontraktem;

5) pozostate dokumenty wewnetrzne, standardy, wytyczne, w tym ustalone
I obowigzujgce zasady wykonywania robét na liniach kolejowych, ktérych
przekazanie uzaleznione zostato podpisaniem przez Wykonawce
Kontraktu oraz innych wymienionych w Kontrakcie umow i oswiadczen
(np. 0 zachowaniu poufnosci) lub Zamawiajgcy uznat je za niezbedne do
nalezytego wykonania Robét.

. Kierujgcy Kontraktem wdraza postepowanie zgodne z procedurg SMS-PW-09
,Bezpieczne projektowanie infrastruktury kolejowej i zasady wspétpracy

z projektantami”, jezeli warunki Kontraktu naktadajg na Wykonawce
obowigzek wykonania dokumentacji projektowej na prowadzone Roboty.

. Dyrektor Zaktadu Linii Kolejowych, na wniosek Wykonawcy, postepujac
zgodnie z wytycznymi [poz. 8 dok. wew.] (w tym po sprawdzeniu kompletnosci
dokumentow zatgczonych do wniosku), wydaje pracownikom Wykonawcy
imienne upowaznienia uprawniajgce do samodzielnego wykonywania
czynnosci na okreslonym terenie infrastruktury PKP Polskie Linie Kolejowe.

. Dyrektor Zaktadu Linii Kolejowych, na wniosek Wykonawcy (jezeli wymaga
tego zakres Robot), postepujgc zgodnie z instrukcjg le-5, powotuje zespot
sprawdzajgcy i po przeprowadzeniu sprawdzen wydaje pracownikom
Wykonawcy imienne upowaznienia do samodzielnego prowadzenia robét w
czynnych urzgdzeniach sterowania ruchem kolejowym (srk).

. Kierujgcy Kontraktem, jezeli zapisy Kontraktu tego wymagajg, potwierdza
konieczno$¢ dostarczenia przez Wykonawce protokotu zatwierdzenia przez
Zamawiajgcego dokumentaciji projektowej (zgodnie z procedurg SMS-PW-09
.Bezpieczne projektowanie infrastruktury kolejowej i zasady wspétpracy
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z projektantami”), jako jednego z dokumentéw niezbednych do prowadzenia
Robdt w terenie.

7. Kierujgcy Kontraktem dokonuje sprawdzenia kompletnosci i poprawnosci
wszystkich przedtozonych przez Wykonawce pozwolen, upowaznien,
oswiadczen oraz innych dokumentow wymaganych od Wykonawcy prawem
budowlanym, podpisanym Kontraktem i przepisami wewnetrznymi
Zamawiajgcego wymienionymi w Kontrakcie. W przypadku stwierdzenia
brakow lub uchybien wyznacza termin na ich uzupetnienie.

8. Wykonawca ma obowigzek zgodnie wymaganiami obowigzujgcego prawa
sporzadzi¢ Plan Bezpieczenstwa i Ochrony Zdrowia oraz zatrudni¢
lub wyznaczy¢ inspektora ds. bezpieczenstwa pracy.

9. Wykonawca ma obowigzek zgodnie z zasadami wynikajacymi z instrukc;ji Ibh-
105 okazania pracownikom stuzby BHP jednostki organizacyjnej PKP PLK
S.A. na terenie ktorej, bedg prowadzone prace, opracowanej oceny ryzyka
zawodowego oraz dokumentacji potwierdzonej zapoznania pracownikéw
z tg ocena.

10.Wykonawca jest zobowigzany do wystgpienia do Zamawiajgcego o wydanie
karty wstepu dla osob pracujgcych na jego rzecz przy realizacji umowy
uprawniajgcych do wstepu na obszar kolejowy, zgodnie z przepisami
Instrukcji 1d-21.

§7.

Przygotowanie i rozpoczecie Robot

1. Kierujacy Kontraktem przy udziale przedstawicieli wtasciwych terenowo
Zaktadow Linii Kolejowych dokonujg protokolarnego przekazania Wykonawcy
Robét placu budowy w celu umozliwienia rozpoczecia prac przygotowawczych
(np. zagospodarowania placu budowy) oraz wskazujg dalsze dziatania, jakie
sg niezbedne do realizacji Robot.

2. Dyrektor Zaktadu Linii Kolejowych na terenie ktérego prowadzone bedg
Roboty, na wniosek Wykonawcy, postepujgc zgodnie z wytycznymi [poz. 8
dok. wew.], zapewnia w terminie uzgodnionym z Wykonawcg przekazanie
pracownikom Wykonawcy informacji o zagrozeniach dla bezpieczenstwa
i zdrowia podczas wykonywania prac na terenie Spotki.

3. Zastepca Dyrektora Zaktadu Linii Kolejowych ds. eksploatacyjnych, zgodnie
z wymaganiami instrukcji Ir-3 [poz. 10 lit. a) dok. wew.], zapisami Kontraktu,
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zleceniem Kierujgcego Kontraktem lub zgtoszonym przez Wykonawce
planowanym sposobem prowadzenia Robdét, zapewnia (zgodnie z procedurg
okreslong w instrukgciji Ir-3) sporzadzenie regulaminu tymczasowego
prowadzenia ruchu w czasie wykonywania Robét, jego zatwierdzenie przez
Dyrektora Zaktadu Linii Kolejowych oraz przekazuje jeden egzemplarz
regulaminu Wykonawcy, zas Wykonawca w celu opracowania ww. regulaminu
powinien dostarczy¢ zatwierdzony przez Kierujgcego kontraktem
harmonogram zamkniec torowych na caty okres trwania inwestycji.

. Zastepca Dyrektora Zaktadu Linii Kolejowych ds. eksploatacyjnych, jezeli
wymagania Kontraktu lub zaproponowana przez Wykonawce organizacja
Robdt wymagajg wprowadzenia zamknie¢ torowych, postepujgc zgodnie

z wytycznymi [poz. 10 lit. b) dok. wew.] zapewnia przygotowanie zamknigc
torowych na czas wykonywania Robét oraz informuje Wykonawce

0 obowigzku pisemnego wystgpienia o udzielenie zamknie¢ z wyprzedzeniem
okreslonym w wytycznych [poz. 10 lit. b) dok. wew.].

. Inzynier projektu, inspektor nadzoru wraz z Zastepcg Dyrektora Zaktadu Linii
Kolejowych ds. technicznych oraz wtasciwym miejscowo Naczelnikiem Sekgciji
Eksploatacji, przy udziale Wykonawcy zapewniajg dokonanie wstepnego
przegladu i klasyfikacji demontowanych materiatow, urzgdzen oraz innych
elementow infrastruktury kolejowej, jezeli warunki Kontraktu przewidujg ich
odzysk.

. Wykonawca zgtasza Inzynierowi projektu lub inspektorowi nadzoru gotowos¢
do rozpoczecia Robét w terenie, przedktadajgc protokét zatwierdzenia
dokumentacji projektowej, jezeli wymaog taki wynikat z warunkéw Kontraktu.

§ 8.

Realizacja Robot

. Kierujgcy Kontraktem, po wptynieciu wniosku Wykonawcy o udzielenie zgody
na odstepstwo od przepiséw i instrukcji wewnetrznych, niezwtocznie wdraza
procedure okreslong w wytycznych [poz. 10 lit. i) dok. wew.] oraz wydang
decyzje przekazuje Wykonawcy bezposrednio po jej otrzymaniu.

. Dyrektor Zaktadu Linii Kolejowych, po pisemnym zgtoszeniu Wykonawcy
zgodnie z wytycznymi [poz. 10 lit. b) dok. wew.], zarzgdza wprowadzenie
wnioskowanych zamknie¢ torowych oraz informuje Wykonawce o udzieleniu
zamkniecia i obowigzku przestrzegania wytycznych [poz. 10 lit. b) dok. wew.]
przy wykonywaniu Robaét, na ktére zamkniecia udzielono.
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3. Projektant/Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego przekazania PKP
Polskim Liniom Kolejowym S.A. informacji dotyczgcych ujawnionych zagrozen
dla bezpieczenstwa, w celu podjecia przez Zamawiajgcego dziatan
zapobiegawczych lub korygujgcych, a takze oceny znaczenia zmiany/ oceny
ryzyka znaczgcej zmiany.

4. Wykonawca moze rozpoczgc¢ roboty podlegajgce ocenie znaczenia
zmiany/ocenie ryzyka znaczgcej zmiany przeprowadzone zgodnie z
procedurg SMS/MMS-PR-03 dopiero po zaakceptowaniu przez Dyrektora
Biura Bezpieczenstwa ,Raportu w sprawie oceny znaczenia zmiany” i
,Raportu z oceny ryzyka znaczgcej zmiany”.

5. W przypadku uznania zmiany za znaczgcg Wykonawca zagwarantuje,
ze zakres zarzgdzania ryzykiem obejmuje sam podsystem, jak réwniez jego
spéjnosc¢ z catym systemem kolejowym.

6. Wykonawca roboét inwestycyjnych zobowigzany jest do dostarczenia
do wiasciwego IZ niezbednego materiatu Zrodtowego do opracowania
stosownych zmian do regulaminoéw technicznych posterunkéw wraz
z odpowiednimi zatgcznikami wynikajgcymi z postanowien instrukgji Ir-3 tj.:

1) aktualnych opiséw zastosowanych urzadzen srk o ile dla tych urzadzen
nie obowigzujg przyjete instrukcje serii le ani instrukcje obstugi
stanowigce oddzielne opracowanie w tym zobrazowanie symboli, opisu
pulpitow itp.,

2) aktualnych schematéw planéw drogowych,
3) aktualnych schematéw plandéw urzadzen srk,

4) innych aktualnych schematéw jak np. schematow sekcjonowania sieci
trakcyjnej, nowych schematdw tgcznosci przewodowej oraz radiowej itp.

7. Za dostarczenie niezbednych materiatdw do opracowania regulaminéw
technicznych posterunku ruchu w zakresie urzgdzen srk w oparciu
0 postanowienia Instrukcji le-5 odpowiedzialny jest inspektor nadzoru, ktéry
jest zobowigzany do wspétpracy w tym zakresie z ISE.

8. Na etapie sporzgdzania tymczasowych regulaminéw prowadzenia ruchu
w czasie wykonywania robot, komisja opracowujgca regulamin wskazuje
terminy oraz imiennie osoby odpowiedzialne ze strony Wykonawcy
do przekazania tych materiatdw do inspektora nadzoru oraz nastepnie do IZ.
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9. Kierujgcy Kontraktem oraz Inzynier Projektu organizuje z udziatem
Wykonawcy oraz przedstawicieli zainteresowanych jednostek organizacyjnych
Zamawiajgcego narady koordynacyjne/rady budowy przynajmniej jeden raz
w miesigcu, a w okresie nasilenia prac lub problemow lub na wniosek
Zamawiajgcego nawet raz w tygodniu. Protokoty majg by¢ sporzadzone
i akceptowane niezwtocznie przez wszystkich uczestnikéw. Decyzje
zapadajgce na posiedzeniach majg miec zdefiniowany termin realizacji —
potwierdzenie realizacji musi sie znalez¢ w kolejnym protokole.

10.Inzynier projektu lub inspektor nadzoru wspétdziatajgc z Zastepca Dyrektora
Zakfadu Linii Kolejowych ds. technicznych, na wniosek Wykonawcy,
zapewniajg udziat kompetentnych przedstawicieli w celu nadzoru demontazu
elementow infrastruktury przewidzianej do odzysku oraz jej ostatecznej
klasyfikaciji.

11.Kierujgcy Kontraktem oraz Inzynier projektu na wniosek Wykonawcy
0 dokonanie odbioru czesciowego Robadt, postepujgc zgodnie z warunkami
Kontraktu oraz instrukcjami wewnetrznymi (w szczegolnosci le-6 [poz. 10 lit. g)
dok. wew.] i I1d-1 [poz. 10 lit. c) dok. wew.]) dokonuje sprawdzenia
kompletnosci przekazanych dokumentéw oraz zwotuje komisje odbioru, ktora
dokonuje przyjecia Robét lub zgtasza uwagi wskazujgc na koniecznosc
usuniecia wad.

12.Wykonawca, przed zgtoszeniem Robét do odbioru koncowego kompletuje
wymagang Kontraktem dokumentacje powykonawczg, a w szczegdlnosci
projekt powykonawczy, zgodnie w wymaganiami procedury SMS-PW-09
,Bezpieczne projektowanie infrastruktury kolejowej i zasady wspodtpracy
z projektantami”.

§ 9.

Odbidr Robot i przekazanie do uzytkowania

1. Kierujgcy Kontraktem oraz Inzynier projektu na wniosek Wykonawcy
zgtaszajgcego Roboty do odbioru korncowego, postepujg zgodnie z warunkami
Kontraktu, obowigzujgcymi procedurami oraz instrukcjami wewnetrznymi.

2. Zasady odbioréw roboét opisane sg w Warunkach i zasadach odbioréw robét
budowlanych na liniach kolejowych — zatgczniku do uchwaty nr 938/2017
Zarzadu PKP Polskie Linie Kolejowe S.A z dnia 13 wrzesnia 2017 r, z
pdzniejszymi zmianami.
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3. W przypadku odnowienia lub modernizacji podsystemu strukturalnego i
konieczno$ci uzyskania nowego zezwolenia na dopuszczenie do eksploatacji,
moze on byC eksploatowany do czasu uzyskania nowego zezwolenia na
warunkach okreslonych w wyniku przeprowadzonej oceny znaczenia zmiany
eksploatacyjnej, ktorej ustalenia ujete zostaty w protokole odbioru
eksploatacyjnego ( przekazania do eksploatacji) — CZESC Il . [poz. 10 lit. k)
dok. wew.].

§ 10.
Okres gwarancji i rekojmi oraz zakonczenie Kontraktu

1. Dyrektor Zakfadu Linii Kolejowych za posrednictwem Kierujgcego Kontraktem
oraz Inzyniera projektu zgtasza Wykonawcy ujawnione usterki i wady
oraz wyznacza podlegtych sobie pracownikéw do nadzorowania
wykonywanych prac, ich terminowosci i jakosci oraz sprawdzania uprawnien
personelu Wykonawcy wykonujgcych te prace.

2. Wykonawca, po usunieciu wad, na warunkach okreslonych w Kontrakcie,
wnioskuje o dokonanie odbioru wykonanych robot, ktéry przebiega zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w §9.

3. Kierujgcy Kontraktem, po zakonczeniu okresu gwarancji i rekojmi okreslonych
w Kontrakcie, wnioskuje do Dyrektora Zakfadu Linii Kolejowych o zwotanie
komisji odbioru pogwarancyjnego, w celu oceny robét wykonanych w tym
okresie oraz przekazania obiektow uzytkownikowi do utrzymania.

4. Dyrektor Zaktadu Linii Kolejowych, postepujgc zgodnie z obowigzujgcymi
regulaminami organizacyjnymi i instrukcjami wewnetrznymi Spétki, powotuje
komisje odbioru pogwarancyjnego, ktéra dokonuje odbioru obiektéw
I urzgdzen po okresie gwarancji i rekojmi oraz przekazuje je wkasciwym
miejscowo sekcjom eksploatacji do utrzymania.

5. Kierujgcy Kontraktem, po pozytywnym odbiorze pogwarancyjnym dokonuje
ostatecznego rozliczenia i zamkniecia Kontraktu.
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25.08.2021
Wersja: 3.2
Rozdziat 5.
Archiwizacja dokumentéw
§ 11.

. Archiwizacji podlegaja: podpisany Kontrakt oraz pozostate zapisy wytworzone
w trakcie wykonywania Robot, stanowigce dokumenty zewnetrzne
Zamawiajgcego.

. Kierujgcy Kontraktem przekazuje wtasciwym merytorycznie komorkom
organizacyjnym Zamawiajgcego dokumenty wymienione w ust. 1 w celu
ich archiwizacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

. Kierujgcy Kontraktem przekazuje wtasciwym miejscowo Zaktadom Linii
Kolejowych dokumentacje powykonawczg powstatego obiektu budowlanego
oraz inne dokumenty dostarczone przez Wykonawce, niezbedne do jego
prawidtowego uzytkowania, eksploatacji i utrzymania.

. Wtasciwe merytorycznie komorki organizacyjne Zaktadu Linii Kolejowych
archiwizujg otrzymane dokumenty i na biezgco uaktualniajg otrzymang
dokumentacje powykonawczg, zgodnie z wymaganiami prawa, przez caty cykl
zycia obiektu budowlanego.

Rozdziat 6.
Zapisy

§ 12.

. Zapisami zwigzanymi z niniejszg procedurg sa:

1) Podpisany przez Wykonawce Kontrakt oraz inne dokumenty wymagane
Kontraktem, w tym umowa o zachowaniu poufnosci;

2) Kopie upowaznien wydanych Wykonawcy do reprezentowania
Zamawiajgcego;

3) Kopie wnioskow i dokumentoéw ztozonych do organéw administracji
rzgdowej i samorzgdowej oraz decyzje tych organéw na ztozone wnioski;

4) Whioski i inne dokumenty wptywajgce od Wykonawcy oraz kopie decyzji
I uzgodnien wydanych na ich podstawie;

5) Protokoty z biezgcych kontaktow z Wykonawcg, a w szczegdlnosci z:
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a) przekazania dokumentéw Spdétki, niezbednych do realizacji Kontraktu
wraz z wykazem przekazanych dokumentow;

b) odbytych narad i spotkan roboczych;

c) przeprowadzonych wizji lokalnych i przyjetych w czasie ich trwania
ustalen.

6) Protokoty przyjecia Robdt, przekazania do uzytkowania i zamkniecia
Kontraktu;

7) Korespondencja z Wykonawcg prowadzone w okresie gwarancji i rekojmi
oraz wydane na jej podstawie decyzje;

8) Dokumentacja budowy wymagana prawem.

2. Wszystkie protokoty sporzgdza sie i podpisuje w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron Kontraktu.
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Procedura: SMS-PW-11
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Rozdziat 7.
Wykaz zmian

§ 13.

Strona/ .
Lp. punkt Data Zmiana
1 10/84 Ip.8 14.09.11r Usuniety zgodnie z zapisami Regulaminu organizacyjnego
| pkt.2 o PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. Centrum Realizacji Inwestycji
2. 1 17.07.12r |Aktualizacja osoby zatwierdzajgcej
Aktualizacja regulacji wewnetrznych - usunieto punkty 7, 10,
3.| 4-5/83 | 17.07.12 :
S " 112, dodano Ir-19 (b), Ig-1 (h), 1a-7 (i)
Korekta symboli literowych komorek i jednostek Spétki —
41 9784 | 1707120 | ona IRKU” na IROK’
5 Cala 17.07.12r Poprawki stylistyczne i interpunkcyjne.
procedura
4 / 11 . . ’ . ..
6. § ' 11.09.2013 Korekta ’zakresu odpowiedzialnosci Dyrektora Zaktadu i jego
12,13 zastepcow
7.1 §3,§4, 23.05.2014 Aktuall'zaCJta dok’urnentow zwigzanych. Korekta zasad
odpowiedzialnosci.
Cata Korekta zakresu odpowiedzialnosci.
8. procedura 28.04.2015 | Aktualizacja tresci catej procedury w zwigzku z przyjetymi w
Spotce regulacjami wewnetrznymi.
o.| §3,§4, [10.11.2015 Aktuah'zaqfa przyvs./o’fanych regulacji prawnych oraz tabeli
odpowiedzialnosci.
§8 ust.8 Zmiana wynikajgca ze zmian w bazowym OPZ na nadzdr.
10.| cala |14.01.2016 |Korekta odsytaczy do wykazu wewnetrznych przepiséw.
procedura
11.| §3/13b |20.12.2016 |Przywotanie numeru Instrukgji Ir-19
12.| §6/5 |20.12.2016 |Aktualizacja odniesienia do catej instrukcji le-5
§ 3/12/13 o .
. Aktualizacja przywotanych Zarzadzen Prezesa PKP PLK S.A.
13 f.hi 122052017 2 prey y 2
§8/4 Aktualizacja symbolu procedury
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Nr procedury:
Procedura: SMS-PW-11
. . fg . Data wydania:
Wspobtpraca z wykonawcami robot inwestycyjnych 25 08,2021
Wersja: 3.2
Strona/ .
Lp. punkt Data Zmiana
Aktualizacja wynikajgca ze zmian organizacyjnych w Centrum
14.| Cata 14.11.2017 Realizacji Inwestycji oraz dostosowania zapiséw wynikajgcych
procedura|™ """ z wprowadzonych przepiséw wewnetrznych dotyczacych
zasad odbioru robot budowlanych
15.| §9/12 |31.01.2018 |Aktualizacja zapisow dotyczacych protokotu odbioru
16| §3/7 |12.06.2018 |Korekta zapisu
3/11/m Przywotanie wytycznych lop-1
175 16.12.2020 yW_ , yY yen op
§6/1i10 Aktualizacja zapisu
Aktualizacja zakresu obowigzkéw komaorek organizacyjnych
Centrum Realizacji Inwestycji wynikajgca ze zmian
organizacyjnych oraz zakresu odpowiedzialnosci komorek
organizacyjnych Zaktadow Linii Kolejowych w zwigzku z
18 25 .08.2021 realizacjg niektorych projektow inwestycyjnych.
§4/89 e Wprowadzeni odwotanie do regulacji wewnetrznej w miejsce

przepiséw szczegotowych oraz zmiana zapisu dotyczacego
zasad eksploatacji podsystemu strukturalnego po
odnowieniu lub modernizacji, przed uzyskaniem nowego
zezwolenia na dopuszczenie do eksploatacji.
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