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§1.
Cel procedury

Celem Procedury wydawania, aktualizacji, zawieszania i cofania swiadectwa maszynisty

w PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. la-16 zwanej dalej Procedurg jest okreslenie

w PKP Polskich Liniach Kolejowych S.A. jednolitych uregulowan w tym zakresie zgodnie

z przepisami prawa krajowego i unijnego.

Procedura okre$la w szczegolnosSci:

1)

2)

3)

tryb wydawania swiadectwa maszynisty, modyfikacji i aktualizacji danych

w nim zawartych, zachowania waznosci, jego zawieszania i cofania;

tryb odwotywania sie od decyzji dotyczgcej wydania swiadectwa maszynisty,
jego zawieszania i cofania;

tryb wymiany swiadectwa maszynisty.

§ 2.

Zakres podmiotowy stosowania

Procedura ma zastosowanie do pracownikéw PKP Polskich Linii Kolejowych S.A.:

1)

2)

kandydatéw na maszynistéw ubiegajgcych sie o uzyskanie swiadectwa
maszynisty w zakresie prowadzenia pojazdow kolejowych eksploatowanych
w PKP Polskich Liniach Kolejowych S.A;

maszynistow, ktérzy swiadectwo maszynisty juz posiadajg, w zakresie
utrzymania lub rozszerzenia uprawnien do prowadzenia pojazdéw kolejowych

eksploatowanych w PKP Polskich Liniach Kolejowych S.A.

§ 3.

Podstawowe pojecia

Uzyte w Procedurze okreslenia oznaczaja:

1)

2)

Swiadectwo maszynisty - dokument uprawniajgcy do prowadzenia
pociggow/pojazddw kolejowych, w ramach okreslonej kategorii/podkategorii
uprawnien, okresu waznosci, okreslonej infrastruktury kolejowej oraz na

okreslone typy pojazdéw kolejowych;

Licencja maszynisty - dokument potwierdzajgcy spetnianie przez kandydata
na maszyniste wymagan zdrowotnych, fizycznych i psychicznych, wieku,

wyksztatcenia oraz ogdlnych umiejetnosci zawodowych niezbednych do
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

uzyskania $wiadectwa maszynisty pozwalajgcego na prowadzenie

pociggow/pojazddéw kolejowych;

Kandydat na maszyniste - osoba posiadajgca licencje maszynisty uzyskang

i wazng w zakresie kwalifikacji i wymogow zdrowotnych zgodnie z ustawg

o transporcie kolejowym z dnia 28 marca 2003 r. (tekst jednolity Dz. U. 2023 poz.
1786 z p6zn. zm.) oraz postanowieniami Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 24 listopada 2022 r. w sprawie licencji maszynisty (Dz. U. 2022 poz.
2574);

Maszynista - pracownik posiadajgcy licencje maszynisty i Swiadectwo
maszynisty spetniajgcy wymogi kwalifikacyjne i zdrowotne okreslone w ustawie
o transporcie kolejowym z dnia 28 marca 2003 roku (tekst jednolity Dz. U. 2023
poz. 1786 z pézn. zm.);

Opiekun kandydata na maszyniste - pracownik uprawniony i wyznaczony
do sprawowania opieki merytorycznej nad kandydatem na maszyniste w miejscu
odbywania odpowiedniej czesci procesu przygotowania zawodowego (szkolenie

praktyczne, prowadzenia pojazdu kolejowego pod nadzorem);

Przygotowanie zawodowe - okres zatrudnienia, w trakcie ktérego kandydat na
maszyniste nabywa w sposéb zorganizowany wiadomosci teoretyczne
i umiejetnosci praktyczne niezbedne do samodzielnego wykonywania czynnosci

maszynisty;

Szkolenie teoretyczne (wyktady i zajecia praktyczne) - szkolenie pracownika
wedtug programu szkolenia okreslonego w Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 1 grudnia 2022 r. w sprawie swiadectwa maszynisty (Dz. U.
2022 poz. 2680 z p6ézn. zm.);

Szkolenie praktyczne - forma zdobywania umiejetnosci praktycznych i poznanie
zakresu obowigzkow poprzez wykonywanie czynnosci w zespotach
pracowniczych PKP Polskich Linii Kolejowych S.A. (na okreslonym stanowisku)

pod nadzorem wykwalifikowanego pracownika (opiekuna);

Prowadzenie pojazdu kolejowego pod nadzorem - praktyczne szkolenie
kandydata na maszyniste przez prowadzenie pojazdu kolejowego (wykonywanie

czynnosci maszynisty) pod nadzorem uprawnionego maszynisty (opiekuna);
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10) Pojazd kolejowy z napedem - pojazd dostosowany do poruszania sie na
wiasnych kotach po torach kolejowych, napedzany w inny sposéb niz sitg
ludzkich miesni (np. pojazdy trakcyjne, pojazdy kolejowe specjalne z napedem,

oraz pojazdy pomocnicze z napedem);

11) Pojazd kolejowy specjalny - pojazd kolejowy, przeznaczony do utrzymania,
naprawy lub budowy infrastruktury kolejowej lub przeznaczony do prowadzenia

dziatan kolejowego ratownictwa technicznego;

12) Pojazd pomocniczy - pojazd kolejowy, ktérego budowa nie pozwala na
wigczenie do sktadu pociggu, a w szczegdlnosci: maszyny budowlane na kotach,
ciagniki szynowe, drezyny i wozki robocze oraz niektore typy pojazdow
ratunkowych;

13) Pojazd trakcyjny — pojazd kolejowy z napedem, z wytgczeniem taboru

specjalnego i pojazdéw pomocniczych;

14) Sprawdziany wiedzy i umiejetnosci - to teoretyczne i praktyczne sprawdzenie

wiedzy i umiejetnosci pracownika posiadajgcego swiadectwo maszynisty:

a) okresowy - w celu zachowania waznosci swiadectwa maszynisty
w zakresie znajomosci infrastruktury kolejowej, pojazdoéw kolejowych oraz

jezyka obcego (jesli jest wymagany),

b) weryfikacyjny - w celu ubiegania sie o ponowne dopuszczenie do pracy
w przypadku zawieszenia swiadectwa maszynisty lub zawarcia przez PKP
Polskie Linie Kolejowe S.A. umowy z pracownikiem, ktéry posiada odpis

Swiadectwa maszynisty lub swiadectwo maszynisty,

C) rozszerzajgcy - w celu nabycia nowych uprawnien okreslonych
w Swiadectwie maszynisty w zakresie typu pojazdu kolejowego lub

o infrastrukture kolejowg oraz jezyka obcego (jesli jest wymagany),

d) kandydata na maszyniste - przeprowadzany w trakcie szkolenia kandydata
ubiegajgcego sie o uzyskanie $wiadectwa maszynisty w zakresie

dotyczgcym infrastruktury kolejowej i typu pojazdu kolejowego;

15) Wykaz pojazdéw kolejowych z napedem eksploatowanych w PKP Polskich
Liniach Kolejowych S.A. z okresleniem rodzaju uprawnien niezbednych do

ich prowadzenia - prowadzony przez Biuro Spraw Pracowniczych, okreslajgcy:
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grupe typow pojazddw kolejowych, nazwe i typ pojazdu kolejowego oraz rodzaj

uprawnienh do ich prowadzenia.

§ 4.

Wykaz podstawowych aktéw prawnych

Dyrektywa 2007/59/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23 pazdziernika 2007 r.
W sprawie przyznawania uprawnien maszynistom prowadzgcym lokomotywy i pociaggi

w obrebie systemu kolejowego Wspdinoty (Dz. Urz. UE L315 z 3.12.2007).

DECYZJA KOMISJI z dnia 29 pazdziernika 2009 r. w sprawie przyjecia podstawowych
parametrow rejestréw licencji maszynisty i Swiadectw uzupetniajgcych okreslonych

w dyrektywie 2007/59/WE Parlamentu Europejskiego i Rady (notyfikowana jako
dokument nr C (2009) 8278) (Tekst majgcy znaczenie dla EOG) (2010/17/WE).

Sprostowanie do rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 36/2010 z dnia 3 grudnia 2009 r.

w sprawie wspoélnotowych wzordw licencji maszynisty, swiadectw uzupetniajgcych,
uwierzytelnionych odpiséw $wiadectw uzupetniajgcych oraz wnioskéw o wydanie licencji
maszynisty zgodnie z dyrektywag 2007/59/WE Parlamentu Europejskiego i Rady (Dz.
Urz. L 13z 19.01.2010).

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 36/2010 z dnia 3 grudnia 2009 r. w sprawie
wspolnotowych wzoréw licencji maszynisty, swiadectw uzupetniajgcych,
uwierzytelnionych odpiséw swiadectw uzupetniajgcych oraz wnioskéw o wydanie licenciji
maszynisty (Dz. Urz. L 13 z 19.01.2010).

Dyrektywa Komisji 2014/82/UE z dnia 24 czerwca 2014 r. zmieniajgca dyrektywe
2007/59/WE Parlamentu Europejskiego i Rady w odniesieniu do wymogow w zakresie

zdrowia, wiedzy zawodowej i licenciji.

Ustawa o transporcie kolejowym z dnia 28 marca 2003 r. (tekst jednolity Dz. U. 2023,
poz. 1786 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 24 listopada 2022 r. w sprawie licenciji
maszynisty (Dz. U. 2022, poz. 2574).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 1 grudnia 2022 r. w sprawie $wiadectwa

maszynisty (Dz. U. 2022, poz. 2680 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 3 listopada 2022 r. w sprawie osrodkéw

szkolenia maszynistow oraz kandydatéw na maszynistow (Dz. U. 2022 poz. 2355).
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10. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 29 listopada 2022 r. w sprawie egzamindéw

na licencje i Swiadectwo maszynisty (Dz. U. 2022 poz. 2557).

11. Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 pazdziernika 2022 r. w sprawie
krajowego rejestru maszynistow i prowadzgcych pojazdy kolejowe (Dz. U. 2022 poz.
2166).

12. Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 kwietnia 2015 r. w sprawie
wymagan zdrowotnych, badan lekarskich i psychologicznych oraz oceny zdolnosci
fizycznej i psychicznej oséb ubiegajgcych sie o $wiadectwo maszynisty oraz

0 zachowanie jego waznosci (tekst jednolity: Dz. U. 2019 poz. 340 z pézn. zm.).

§ 5.

Warunki niezbedne do uzyskania swiadectwa maszynisty
Warunkami niezbednymi do uzyskania $wiadectwa maszynisty sa:
1) posiadanie waznej licencji maszynisty;

2) odbycie szkolenia przeprowadzonego zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 22b ust. 21 oraz zdanie egzaminu na $wiadectwo maszynisty
— w przypadku kandydatéw;

3) odbycie szkolenia i ztozenia z wynikiem pozytywnym sprawdzianu wiedzy
i umiejetnosci przeprowadzonych w trybie i w sposdb okreslony w przepisach
wydanych na podstawie art. 22b ust. 21 pkt 4 — dotyczy maszynistow

ubiegajacych sie o uzyskanie kolejnego swiadectwa maszynisty;

4) uzyskanie orzeczenia lekarskiego potwierdzajgcego spetnienie wymagan
zdrowotnych, fizycznych i psychicznych, okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 22b ust. 22 pkt 1 Ustawy o transporcie kolejowym, po

przeprowadzeniu badan lekarskich i psychologicznych.

§ 6.

Wydawanie swiadectwa maszynisty
1. Swiadectwo maszynisty jest wiasnoscig PKP Polskich Linii Kolejowych S.A.

2. PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. wydaje $wiadectwa maszynisty pracownikom przez nig
zatrudnionym zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku Il do Rozporzgadzenia (UE)

nr 36/2010 w sprawie wspdlnotowych wzordw licencji maszynisty, Swiadectw
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uzupetniajgcych, odpiséw swiadectw uzupetniajgcych oraz wnioskow o wydanie licenciji

maszynisty zgodnie z dyrektywg 2007/59/WE Parlamentu Europejskiego.

PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. wydaje swiadectwa maszynisty na czas waznosci

licencji maszynisty, ktorg posiada dany maszynista.

Swiadectwo maszynisty uprawnia do prowadzenia pociggu lub pojazdu kolejowego i jest
wazne jedynie na okreslong w nim infrastrukture kolejowg i kategorie/podkategorie

uprawnien.
Rozréznia sie dwie kategorie uprawnien:

1) A —lokomotywy manewrowe i inne lokomotywy jesli sg uzywane do manewréw,
pojazdy kolejowe specjalne, pociggi robocze, inne rodzaje pojazdéw kolejowych
nieujete w innej kategorii;

2) B — pojazdy kolejowe uzywane do prowadzenia pociggdw pasazerskich

i towarowych.

W PKP Polskich Liniach Kolejowych S.A. dla maszynisty moze by¢ stosowana kategoria
A obejmujgca prowadzenie wszystkich pojazdow kolejowych kategorii A lub moze zostac
zastosowane ograniczenie swiadectwa maszynisty do jednego lub kilku poszczegdélnych

podkategorii:

1) Al - w przypadku ograniczenia do lokomotyw manewrowych;

2) A2 —w przypadku ograniczenia do pociggéw roboczych;

3) A3 - w przypadku ograniczenia do kolejowych pojazdéw specjalnych;

4) A4 —w przypadku ograniczenia do wszelkich innych lokomotyw, kiedy uzywane
sg do przetaczania;

5) Ab - inne, jesli zezwolenie dotyczy ustug lub taboru kolejowego nieobjetego

wyzej wymienionymi kategoriami.

W PKP Polskich Liniach Kolejowych S.A. eksploatowane sg pojazdy kolejowe, do
ktérych prowadzenia wydawane sg Swiadectwa maszynisty w kategorii A uprawniajgce
do prowadzenia pojazdu kolejowego w podkategoriach okreslonych w ,Wykazie
pojazdow kolejowych z napedem eksploatowanych w PKP Polskich Liniach Kolejowych
S.A. z okre$leniem rodzaju uprawnien niezbednych do ich prowadzenia” (zwany dalej

Wykazem).

Za prawidiowe przypisanie typéw pojazddéw kolejowych eksploatowanych

w PKP Polskich Liniach Kolejowych S.A. do odpowiednich kategorii i podkategorii
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11.

12.

13.

14.

15.
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Swiadectwa maszynisty oraz grupy typéw pojazdow kolejowych odpowiada Biuro Drég

Kolejowych Centrali Spoéfki.

W przypadku potrzeby aktualizacji Wykazu, o ktérym mowa w ust. 7, Biuro Drég
Kolejowych informuje pisemnie Biuro Spraw Pracowniczych o:

1) nowych typach pojazdow kolejowych wraz z przypisaniem ich do odpowiednich
kategorii, podkategorii Swiadectwa maszynisty oraz grupy typoéw pojazdow
kolejowych;

2) koniecznosci usuniecia z Wykazu wycofanych z eksploatacji typéw pojazdow

kolejowych.

Na podstawie uzyskanych informacji, o ktérych mowa w ust. 9, Biuro Spraw
Pracowniczych aktualizuje Wykaz i po zatwierdzeniu przez Dyrektora Biura Spraw

Pracowniczych zamieszczany jest w Intranecie.

Biuro Spraw Pracowniczych wydaje swiadectwo maszynisty na wniosek Kierownika

jednostki organizacyjnej wtasciwej dla zatrudnienia pracownika.

Whiosek o wydanie swiadectwa maszynisty, ktérego wzoér stanowi Zatgcznik nr 3

okresla:

1) kategorie/podkategorie uprawnien do prowadzenia pojazddw kolejowych;
2) typ pojazdu kolejowego;
3) zakres infrastruktury kolejowej objetej Swiadectwem maszynisty;

4) uzasadnienie potrzeby wydania swiadectwa maszynisty.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ dokumenty w nim okreslone. W szczegdinych przypadkach
Biuro Spraw Pracowniczych moze wymagac przestania dodatkowych dokumentéw nie

wymienionych we wniosku.

Po sprawdzeniu spefnienia niezbednych wymogdéw Dyrektor Biura Spraw Pracowniczych

podejmuje decyzje o wydaniu swiadectwa maszynisty.

Pracownikowi, ktory posiada odpis swiadectwa maszynisty albo Swiadectwo maszynisty,
potwierdzajgce wykonywanie czynnosci maszynisty u innego przewoznika kolejowego
lub zarzadcy infrastruktury, Biuro Spraw Pracowniczych wydaje swiadectwo maszynisty.
Warunkami wydania swiadectwa maszynisty jest m.in. odbycie przez maszyniste
szkolenia wedtug indywidualnego programu szkoleniowego oraz uzyskanie pozytywnego

wyniku z weryfikacyjnego sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci.
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16.

17.

18.

19.

20.
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Biuro Spraw Pracowniczych rejestruje wydane swiadectwa maszynisty oraz ich odpisy
w Wykazie potwierdzajgcym przekazanie swiadectw maszynisty i odpisow swiadectw
maszynisty, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 5 i przekazuje do jednostki organizacyjnej

wiasciwej dla zatrudnienia maszynisty (za potwierdzeniem odbioru).

Jednostka organizacyjna otrzymane z Biura Spraw Pracowniczych swiadectwa
maszynisty i ich odpisy wpisuje do Wykazu potwierdzajgcego przekazanie swiadectw
maszynisty i odpiséw swiadectw maszynisty, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 5, a
nastepnie przekazuje je maszynistom lub upowaznionym osobom (za potwierdzeniem

odbioru).

Maszynista w czasie prowadzenia pociggu/pojazdu kolejowego jest obowigzany
posiadac¢ przy sobie licencje maszynisty, Swiadectwo maszynisty oraz Kontrolke

znajomosci odcinkow linii kolejowych.

Kontrolka znajomosci odcinkéw linii kolejowych wydawana jest przez jednostki
organizacyjne wtasciwe dla miejsca zatrudnienia maszynisty na okres jednego roku

kalendarzowego.
Cechy fizyczne $wiadectwa maszynisty:

1) swiadectwo maszynisty zgodnie ze wzorem wspoélnotowym jest dokumentem
skladanym o wymiarach 10 cm x 21 cm (po rozitozeniu), sktadajgcym sie z trzech

zewnetrznych i trzech wewnetrznych stron;
2) strona pierwsza (zewnetrzna) zawiera nastepujgce informacije:

a) nazwisko/nazwiska oraz imie/imiona posiadacza,

b) numer licenciji,

c) date wydania i wygasniecia,

d) nazwe oraz adres jednostki wydajgcej Swiadectwo,

e) okragtg piecze¢ jednostki wydajgcej swiadectwo,

f)  numer referencyjny nadany przez wydajgcego swiadectwo, ktéry zawiera:
o rok wydania $wiadectwa,
o numer kolejny Swiadectwa danego maszynisty wydanego w danym

roku,

o numer identyfikacyjny maszynisty nadany przez pracodawce,

g) wewnetrzny numer referencyjny — w tym miejscu PKP Polskie Linie Kolejowe

S.A. nakleja hologram zawierajgcy numer wydanego swiadectwa w danym

roku kalendarzowym;
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3) strona druga (zewnetrzna) zawiera nastepujgce informacije:

a) nazwe oraz adres jednostki organizacyjnej zatrudniajgcej maszyniste,
b) dane dotyczace posiadacza $wiadectwa, tj.:
o miejsce i date urodzenia,
o adres zamieszkania,
o skan zdjecia,
o podpis oryginalny - sktadany w momencie odbioru swiadectwa przez

pracownika;
4) strona trzecia (zewnetrzna) zawiera nastepujgce informacije:

a) kategorie i podkategorie pojazdoéw kolejowych objetych uprawnieniami,
b) informacje dodatkowe,
c) znajomos¢ jezykdédw obcych,

d) ograniczenia;
5) strony wewnetrzne swiadectwa maszynisty zawieraja:

a) dane dotyczgce taboru kolejowego, do ktérego maszynista jest uprawniony,
tj.:
o date uzyskania kwalifikacji,
o typ taboru kolejowego, do prowadzenia ktdrego maszynista jest

uprawniony;

b) dane infrastruktury, w ramach ktérej maszynista jest uprawniony do

prowadzenia pojazdow, {j.:

o date uzyskania kwalifikacji,

o opis infrastruktury kolejowej - PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. stosuje
zapis ,Infrastruktura zarzadzana przez PKP Polskie Linie Kolejowe
S.A’

o urzadzenia kontrolujgce czujnos¢ maszynisty oraz kontroli
prowadzenia pociggu/pojazdu kolejowego.

21. Odpowiedzialni za wprowadzanie danych w zakresie wydawania $wiadectwa maszynisty
do:

1) KREMIPPK - Biuro Spraw Pracowniczych,
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Rejestru Swiadectw maszynistow w systemie SAP HCM — jednostki
organizacyjne zatrudniajgce danego maszyniste wprowadzajg dane, a Biuro

Spraw Pracowniczych weryfikuje wprowadzone dane i je zatwierdza.

§7.

Rejestrowanie danych kandydatéw na maszynistow i maszynistow

1. Dane maszynistow i kandydatoéw na maszynistéw rejestrowane sg w:

1)

2)

Krajowym rejestrze maszynistéw i prowadzacych pojazdy kolejowe (KREMiPPK)
prowadzonym przez Urzad Transportu Kolejowego;
Rejestrze swiadectw maszynistow prowadzonym przez Biuro Spraw

Pracowniczych Centrali Spétki w systemie SAP HCM.

Rejestry wymienione w ust. 1 prowadzone sg w formie elektronicznej.

PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. wprowadzajg dane do obu rejestréw, o ktérych mowa

w ust. 1.

Pracodawca odpowiedzialny jest za wprowadzanie danych, do Krajowego rejestru

maszynistow i prowadzacych pojazdy kolejowe oraz Rejestru swiadectw maszynistow
w systemie SAP HCM:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

dotyczgcych wydawania $wiadectwa maszynisty;
dotyczgcych zawieszenia swiadectwa maszynisty;
dotyczgcych cofniecia swiadectwa maszynisty;
wygaszenia swiadectwa maszynisty;

utraty swiadectwa maszynisty;

modyfikacji Swiadectwa maszynisty;

aktualizacji Swiadectwa maszynisty;

wydania odpisu swiadectwa maszynisty;

miejscu i formie zatrudnienia;

10) stanowisku pracy.

5. Dane do KREMIiPPK nalezy wprowadzi¢ nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od

dnia zaistnienia zdarzenia powodujgcego obowigzek wprowadzenia danych.
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§ 8.

Modyfikacja swiadectwa maszynisty

1. Modyfikacji danych w swiadectwie maszynisty dokonuje Biuro Spraw Pracowniczych, na
pisemny wniosek kierownika jednostki organizacyjnej wtasciwego dla zatrudnienia

pracownika, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 3, w nastepujacych przypadkach:

1) uzyskania przez maszyniste dodatkowych uprawnien w zakresie pojazdow
kolejowych;

2) uzyskania przez maszyniste dodatkowych uprawnien w zakresie infrastruktury
kolejowej;

3) uzyskania przez maszyniste dodatkowych uprawnien w zakresie znajomosci
jezykow obcych;

4) uzyskania przez maszyniste dodatkowych uprawnien w zakresie urzadzen
czujnosci;

5) utraty przez maszyniste uprawnien z zakresu znajomosci pojazdéw kolejowych;

6) utraty przez maszyniste uprawnien z zakresu infrastruktury kolejowej;

7) utraty przez maszyniste uprawnieh z zakresu znajomosci jezyka obcego;

8) utraty przez maszyniste uprawnien z zakresu znajomosci w zakresie urzagdzen
czujnosci;

9) po zaistnieniu ograniczeh w odniesieniu do tresci $wiadectwa (ograniczenia
zdrowotne, dotyczgce pojazddéw kolejowych i innych, np. zwigzanych
Z organizacja pracy);

10) po wycofaniu z eksploatacji danego typu pojazdu kolejowego i usunieciu

Zz Wykazu.

2. Proces rozszerzania uprawnien okreslonych w swiadectwie maszynisty w zakresie typu
pojazdu kolejowego, uzalezniony jest od typu pojazdu, na ktéry dany maszynista
nabywa uprawnienia oraz jego przypisania do grupy typéw pojazdoéw kolejowych

okreslonej w Wykazie.

3. W przypadku nabywania uprawnien na typ pojazdu kolejowego, ktory jest przypisany do
tej samej grupy typow pojazdow kolejowych, na ktory maszynista posiada juz

uprawnienie, nie wymagane jest szkolenie teoretyczne.

4. Warunkiem nabycia uprawnien, o ktéorych mowa w ust. 3 jest odbycie przez maszyniste
jazd pod nadzorem w liczbie 24 godz. oraz uzyskanie pozytywnego wyniku

Z rozszerzajgcego sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci.
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5. Biuro Spraw Pracowniczych wydaje nowe swiadectwo maszynisty w przypadkach,

o ktérych mowa w ust. 1.
6. Nieaktualne swiadectwo maszynisty nalezy zwrdci¢ do Biura Spraw Pracowniczych.
7. Odpowiedzialni za wprowadzanie danych w zakresie modyfikacji do:

1) KREMIPPK — Biuro Spraw Pracowniczych;

2) Rejestru swiadectw maszynistow w systemie SAP HCM — jednostki organizacyjne
zatrudniajgce danego maszyniste wprowadzajg dane, a Biuro Spraw Pracowniczych

weryfikuje wprowadzone dane i je zatwierdza.

§ 9.

Aktualizacja $wiadectwa maszynisty

1. Aktualizacji Swiadectwa maszynisty dokonuje Biuro Spraw Pracowniczych na pisemny
whniosek kierownika jednostki organizacyjnej wiasciwego dla zatrudnienia pracownika,

ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 3, w przypadku zmiany danych, w zakresie:

1) danych osobowych;

2) adresu posiadacza.

2. Biuro Spraw Pracowniczych wydaje nowe swiadectwo maszynisty w przypadkach,

o ktérych mowa w ust. 1.
3. Nieaktualne swiadectwo maszynisty nalezy zwrdci¢ do Biura Spraw Pracowniczych.
4. Odpowiedzialni za wprowadzanie danych w zakresie aktualizacji do:

1) KREMIPPK - Biuro Spraw Pracowniczych,
2) Rejestru swiadectw maszynistow w systemie SAP HCM — jednostki
organizacyjne zatrudniajgce danego maszyniste wprowadzajg dane, a Biuro

Spraw Pracowniczych weryfikuje wprowadzone dane i je zatwierdza.

§ 10.

Utrata swiadectwa maszynisty

1. Maszynista zobowigzany jest do poinformowania na pismie kierownika jednostki

organizacyjnej, wtasciwego dla jego zatrudnienia, o utracie Swiadectwa maszynisty.

2. Przyczyny utraty Swiadectwa maszynisty:
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1) zgubienie;
2) kradziez;

3) zniszczenie.

Biuro Spraw Pracowniczych, na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej wtasciwego
dla zatrudnienia maszynisty, wydaje duplikat Swiadectwa maszynisty, w przypadkach,

o ktérych mowa w ust. 2.

Zniszczone $wiadectwo maszynisty nalezy zwrécié do Biura Spraw Pracowniczych.

. W przypadku odnalezienia dokumentu, o ktérym mowa w ust. 2 lit. a i b, Swiadectwo

maszynisty nalezy zwrdci¢ do Biura Spraw Pracowniczych.
Odpowiedzialni za wprowadzanie danych w zakresie utraty do:

1) KREMIPPK — Biuro Spraw Pracowniczych;
2) Rejestru swiadectw maszynistow w systemie SAP HCM — jednostki
organizacyjne zatrudniajgce danego maszyniste wprowadzajg dane, a Biuro

Spraw Pracowniczych weryfikuje wprowadzone dane i je zatwierdza.

§ 11.

Zawieszenie lub cofniecie $wiadectwa maszynisty

Zawieszenia lub cofniecia swiadectwa dokonuje Biuro Spraw Pracowniczych na pisemny
whniosek kierownika jednostki organizacyjnej wiasciwego dla zatrudnienia maszynisty.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ swiadectwo maszynisty.
Decyzje o zawieszeniu $wiadectwa maszynisty podejmuje sie w przypadkach:

1) zawieszenia licencji maszynisty;

2) otrzymania orzeczenia lekarskiego o niezdolnosci do wykonywania pracy na
stanowisku maszynisty;

3) uchybien w pracy moggcych spowodowacé zagrozenie bezpieczenstwa ruchu
kolejowego;

4) spowodowania powaznego wypadku, wypadku lub incydentu lub przyczynienia
sie do jego wystgpienia, jezeli w trakcie dochodzenia powypadkowego
stwierdzono powazne nieprawidtowosci w wykonywaniu obowigzkow
pracowniczych lub zachodzi uzasadnione podejrzenie takich nieprawidtowosci,
co zostato odnotowane przez komisje kolejowg w protokole ustalen koricowych

lub przez Panstwowg Komisje Badania Wypadkdéw Kolejowych w raporcie
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z postepowania, bgdz ich wnioskach, po uprzednim przeprowadzeniu
postepowania wyjasniajgcego;

5) przerwy w wykonywaniu czynnosci na stanowisku maszynisty trwajgcej
€O najmniej 6 miesiecy;

6) uzyskania negatywnego wyniku z okresowego sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci
niezbednego do zachowania waznosci Swiadectwa maszynisty;

7) otrzymania wniosku Prezesa Urzedu Transportu Kolejowego o zawieszenie
Swiadectwa maszynisty, wydanego na podstawie Ustawy o transporcie

kolejowym.
Decyzje o cofnieciu Swiadectwa maszynisty podejmuje sie w przypadkach:

1) cofnigcia licencji maszynisty;
2) po wydaniu orzeczenia lekarskiego o utracie zdolnosci do wykonywania pracy na

stanowisku maszynisty.

Dyrektor Biura Spraw Pracowniczych zawiesza lub cofa swiadectwo maszynisty

w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 21 3.
Zwrécone $wiadectwo maszynisty przechowuje Biuro Spraw Pracowniczych.

Biuro Spraw Pracowniczych w przypadku ustania przyczyny zawieszenia, zwraca

swiadectwo maszynisty lub wydaje nowe swiadectwo maszynisty.
Odpowiedzialni za wprowadzanie danych do Rejestréw, w przypadku:

1) zawieszenia swiadectwa maszynisty:
a) KREMIPPK — jednostki organizacyjne zatrudniajgce danego maszyniste,
b) Rejestr swiadectw maszynistow w systemie SAP HCM — jednostki
organizacyjne zatrudniajgce danego maszyniste wprowadzajg dane, a Biuro
Spraw Pracowniczych weryfikuje wprowadzone dane i je zatwierdza;
2) cofniecia Swiadectwa maszynisty:
a) KREMIPPK — Biuro Spraw Pracowniczych,
b) Rejestr Swiadectw maszynistéw w systemie SAP HCM — jednostki
organizacyjne zatrudniajgce danego maszyniste wprowadzajg dane, a Biuro

Spraw Pracowniczych weryfikuje wprowadzone dane i je zatwierdza.
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§12.
Odwotanie sie od decyzji dotyczacej wydania, zawieszenia lub cofniecia

swiadectwa maszynisty

Zainteresowany ma prawo wnie$¢ odwotanie w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania decyzji dotyczgcej wydania, zawieszenia lub cofniecia $wiadectwa

maszynisty.

Zainteresowany sktada odwotanie w formie pisemnej do Prezesa Zarzadu PKP Polskich

Linii Kolejowych S.A. za posrednictwem Biura Spraw Pracowniczych.

Biuro Spraw Pracowniczych przekazuje odwotanie do Prezesa Zarzgdu PKP Polskich
Linii Kolejowych S.A. w terminie 5 dni roboczych od daty jego otrzymania wraz

z uzasadnieniem wydanej decyzji i dokumentacjg dotyczgcg sprawy.

Prezes PKP Polskich Linii Kolejowych S.A. rozpatruje odwotanie w sprawie, o ktorej
mowa w ust. 2, w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia przekazania stanowiska przez
Biuro Spraw Pracowniczych. Decyzja Prezesa Zarzadu Spotki w sprawie przyjecia lub

odrzucenia odwotania jest ostateczna na tym etapie postepowania.
Biuro Spraw Pracowniczych:

1) w przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania - wydaje pracownikowi
Swiadectwo maszynisty;

2) w przypadku negatywnej decyzji, pisemnie informuje pracownika o przyczynie
nieuwzglednienia jego odwotania;

3) w przypadku otrzymania od zewnetrznego niezaleznego organu odwotawczego
decyzji pozytywnej dla pracownika - wydaje temu pracownikowi $wiadectwo

maszynisty.

§ 13.

Wygasniecie swiadectwa maszynisty

Swiadectwo maszynisty wygasa z mocy prawa z dniem rozwigzania lub
wygasniecia umowy o prace lub innego stosunku prawnego wigzgcego maszyniste

Z pracodawca.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Biuro Spraw Pracowniczych wydaje maszyniscie

odpis Swiadectwa maszynisty.
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3. Odpowiedzialni za wprowadzanie danych w zakresie wygaszenia Swiadectwa

maszynisty do:

1) KREMIPPK — Biuro Spraw Pracowniczych;
2) Rejestr swiadectw maszynistéw w systemie SAP HCM — jednostki organizacyjne
zatrudniajgce danego maszyniste wprowadzajg dane, a Biuro Spraw

Pracowniczych weryfikuje wprowadzone dane i je zatwierdza.

§ 14.

Wydawanie odpisu swiadectwa maszynisty
1. Odpis $wiadectwa maszynisty w PKP Polskich Liniach Kolejowych S.A. wydawany jest:

1) na pisemny wniosek maszynisty;

2) w przypadku wygasniecia swiadectwa maszynisty z mocy prawa.

2. Posiadanie odpisu swiadectwa maszynisty jest wylgcznie informacjg dotyczaca
posiadanych przez maszyniste kwalifikacji i w zadnym przypadku nie upowaznia do

prowadzenia pojazdéw kolejowych.
3. Odpis swiadectwa maszynisty wydaje Biuro Spraw Pracowniczych.

4. Wydany odpis swiadectwa maszynisty jest wpisywany do Wykazu potwierdzajgcego

przekazanie swiadectw maszynisty i odpiséw swiadectw maszynisty.

5. Jednostka organizacyjna otrzymany z Biura Spraw Pracowniczych odpis wpisuje do
Wykazu potwierdzajgcego przekazanie swiadectw maszynisty i odpisow swiadectw
maszynisty, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 5, a nastepnie przekazuije je

maszynistom lub upowaznionej osobie (za potwierdzeniem odbioru).
6. Odpowiedzialni za wprowadzanie danych w zakresie odpisu do:

a) KREMIPPK — Biuro Spraw Pracowniczych,
b) Rejestr Swiadectw maszynistéw w systemie SAP HCM — jednostki organizacyjne
zatrudniajgce danego maszyniste wprowadzajg dane, a Biuro Spraw

Pracowniczych weryfikuje wprowadzone dane i je zatwierdza.
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§ 15.

Postanowienia koncowe

W sprawach nie uregulowanych niniejszg Procedurg stosowane sg postanowienia prawa

krajowego i prawa unijnego obowigzujgcego w przedmiotowym zakresie.

Niniejsza Procedura w Spotce jest jednym z elementéw Systemu Zarzgdzania
BezpieczehAstwem (SMS).
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Zatacznik nr 1 do Procedury

Wzér swiadectwa maszynisty

SWADECTWO UZUPEENIAJACE MASZYNISTY

SWADECTWO UZUPEXNIAJACE MASZYNISTY

3. KATEGORIE POJAZDOW KOLEJOWYCH
OBJETYCH UPRAWNIENIAMI

N N I |
[ I

Uwagi

4. INFORMACJE DODATKOWE

1. DANE DOTYCZACE PRACODAWCY/JEDNOSTKI
ZAWIERAJACEJ UMOWE

Oficjalna nazws

Przedsigbiorstwo kolejowe D Zarzgdces infrastruktury E

Miejsce pracy

Adres pocztowy

2¢ - kraj

5. ZNAJOMOSC JEZYKOW
Znajomos¢ jezykéw obowiszujscych w ramach

2. DANE DOTYCZACE POSIADACZA

Miejsce urodzenis

Data urodzenia

EEEE-

y. ktérej dotyczy
Data Jezyk Uwagi
Oby
Adres pocztowy
Foczta
6. OGRANICZENIA Miejscowost -

Podpis

g
PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Odniesienie

do nr licencj i i i i i i i

SWIADECTWO UZUPELNIAJACE
Wskazujgce instrastrukture. w obrebie ktdrej

jest do oraz tabor
kolejowy, do prowadzenia kidrego jest on uprawniony
zgodnie z dy 2007/50/EC i igzuj

pmwodéwsmem krajowym

Nazwisko(2)

Trrig {imicna)

Numer referencyjny nadsny przez pracodawece

I

Dsta wydanis

Data wygasniecis

Organ wydsjacy

Adres pocztowy

Wewnetrzny numer ref.
Pieczed

SWIADECTVWO UZUPEXNIAJACE MASZYNISTY

SMADECTWO UZUPEENIAJACE MASZYNISTY

SWADECTWO UZUPEXNIAJACE MASZYNISTY

7. TABOR KOLEJOWY, DO PROWADZENIA
KTOREGO MASZYNISTA JEST UPRAWNIONY

Data Opis Uwagi

8. INFRASTRUKTURA, W RAMACH KTOREJ MASZYNISTA
JEST UPRAWNIONY DO PROWADZENIA

Dats Opis Uwiagi

8. INFRASTRUKTURA, W RAMACH KTOREJ MASZYNISTA
JEST UPRAWNIONY DO PROWADZENIA

Data Opis Uwiagi
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Zatacznik nr 2 do Procedury

Wz6r odpisu swiadectwa maszynisty

- “
PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A. ODPIS SWIADECTWA UZUPELNIAJACEGO

Wydany zgodnie z art.. 17 dyrektywy 2007/59MVE -
ninigjszy dokument nie uprawnia do prowadzenia

pojazdéw.
1. PRACODAWCA/ PEP POLSKIE LINIE KOLEJOWE 5 A
ZLECENIODAWCA ZIPK

PRZEDSIEBICRSTNG ZARZADCA E

KOLEJCWE INFRASTRUKTURY

Adres pocziowy
Kod pocztowy | misjscowosc | Panstwo | Polska
Mumer referencyjny posiadacza

2. POSIADACZ

MNumer
licencii

Hazwisko!-a)

Imig (imiona)
Miejzce urodzenia
Data urod=enia
Obywatelstwo

Adres pocziowy
(mieobowiazkowo)

Podpis

3. KATEGORIA

UPRAWNIEN
DO PROWADZENIA A E] B IE
POJAZDOW

KOLEJOWYCH [*] ] [*] [™] [*] weqi wiacznie do pkat 5 =] [

4. INFORMACJE
DODATKOWE

5. OGRANICZENIA

6. ZNAJOMO SC
JEZYKOW
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7. TABOR KOLEJOWY

8. INFRASTRUKTURA

DATA ZAKONCZENIA
PROWADZENIA PRZEE
MASZYNISTE POCIAGOW
PRZEDSIEBIORSTWA,
KOLEJOWEGO LUB
ZARZADCY
INFRASTRUKTURY

ORGAN WYDAJACY

Adres pocztowy
Telefon
E-mail

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Lhwagi

hwagi

(data rozwigzania umowy o prace)

PKF POLSKIE LINIE KOLEJOWE 3.A,

| Faks |

Data wydania

Podpis

| {akiualna data)

Wewmetrzny numer referencyjny

LIPR-_-_ /20

Pieczet
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PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Zatacznik nr 3 do Procedury

Wzér wniosku o wydanie swiadectwa maszynisty

(imie i nazwisko oraz nazwa komorki organizacyjnej
wydajgcej $wiadectwo maszynisty)

Wnosze o wydanie $wiadectwa maszynisty
Dla Pana/Pani

urodzonego/urodzonej dnia ..........ccccceciiiiiinnnnns LR
numer PESEL

w hastepujgcym zakresie:

I -1 (=T o] (=T mloTe | 6= 1 =T o o - U
A Y/ oI o Lo ] = V4o [V 20 (=Y [0 110V =T o Lo P
3. Zakres obowigzujgcego swiadectwa (infrastruktury) ..........ccccciiiiiiii e

Zatgczniki:

1. Kopia licencji maszynisty

2. Kopia orzeczenia lekarskiego wydanego w celu uzyskania lub zachowania $wiadectwa maszynisty
3. Kopia protokotu z egzaminu na $wiadectwo maszynisty wraz z kopig $wiadectwa zdania egzaminu
na swiadectwo maszynisty/kopia protokotu ze sprawdzianu wiedzy i umiejetnosci*

4. Odpis swiadectwa maszynisty**

(podpis wnioskodawcy)

Data wptywu wniosku ............ccccvviiiviiiiiiinnnnes
* niepotrzebne skresli¢

**w przypadku pracownikow nowoprzyjetych i posiadajgcych odpis $wiadectwa maszynisty wydany u innego
zarzadcy infrastruktury lub przewoznika kolejowego.
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PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Zatacznik nr4 do Procedury

Wzér Kontrolki znajomosci odcinkéw linii kolejowych

-
-.“—=_'\ f;,f_’
= — 4
\‘—‘m”

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

(pieczet¢ wystawcy)

KONTROLKA
ZNAJOMOSCI ODCINKOW
LINIl KOLEJOWYCH

(imie i nazwisko)

Wazna Nnarok .......cooveeveieiiiiiiiee

(podpis posiadacza kontrolki)
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PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Kontrolka znajomosci odcinkow linii kolejowych prowadzona jest od 01 stycznia do

31 grudnia roku, na ktéry zostata sporzgdzona dla pracownika.

Po uptywie kazdego miesigca kalendarzowego pracownik wpisuje w kolumnie 5 date
ostatniej jazdy. Jezeli jazda sie nie odbyta, stawia kreske poziomg w rubryce danego

odcinka linii.

Termin znajomosci poszczegodlnych odcinkdw linii kolejowej traci wazno$¢ po uptywie

szesciu miesiecy niewykonywania na nich jazd.

Na dwa miesigce przed uptywem terminu znajomosci odcinkéw linii kolejowych
wymienionych w kontrolce pracownik jest zobowigzany do zgtoszenia tego faktu

bezposredniemu przetozonemu.

Strone czotowg i kolumny 1-4 tabeli wypetnia wystawca potwierdzajgc podpisem

i pieczecig.
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PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Odcinek linii
kolejowej OSTATNIA JAZDA - MIESIAC
Data
ostatniej
'azdy c o c = =
od do | przez | ! g . Q ] _ o) o 'S @ < K 8
stacji | stacji | stacje § = = o g g 2 e § N 5 §
z = s 2 & 2
n E E o » E N 2 Y
o
1 2 3 4 5

Zgodnos¢ zapisow ze stanem faktycznym w rubryce 5

potwierdzam wiasnorecznym podpisem

(podpis i piecze¢ wystawcy)
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PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Zatacznik nr 5 do Procedury

Wzér wykazu potwierdzajgcego przekazanie Swiadectw maszynisty

i odpisow sSwiadectwa maszynisty

Wykaz potwierdzajgcy przekazanie Swiadectw maszynisty i odpiséw Swiadectwa

maszynisty

(nazwa jednostki organizacyjnej)

Lp.

Nazwisko Imie/

imiona

Numer ID

Jednostka
organizacyjna

Numer
referencyjny
Swiadect

Numer
hologramu
Swiad

Data wydania
Swiadectwa

Pokwitowanie
odbioru*

1) Numer UNP

2) Data i czytelny
podpis

Uwagi**

1) potwierdzenie przekazania $wiadectwa maszynisty/ odpisu $wiadectwa maszynisty do jednostki organizacyjnej — Wykaz prowadzony

przez Centrale

2) podpis maszynisty lub upowaznionej osoby odbierajgcej $wiadectwo maszynisty/ odpis $wiadectwa maszynisty — Wykaz prowadzony
przez jednostke organizacyjng

1 wydane po raz pierwszy

2 zmniejszenie lub rozszerzenie uprawnien
3 wymiana lub utrata (duplikat)

4 Odpis swiadectwa maszynisty
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PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Zatacznik nr 6 do Procedury

Wzér Wykazu pojazdéw kolejowych z napedem eksploatowanych w PKP Polskich

Liniach Kolejowych S.A. z okresleniem rodzaju uprawnien niezbednych do ich
prowadzenia

=l
PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.
7J".7":\'/’L“‘7 narodow t'"“‘ sieci lini r\(Hf‘,“»" Yy ch

Wykaz pojazdéw kolejowych
z napedem eksploatowanych
w PKP Polskich Liniach Kolejowych S.A.
z okresleniem rodzaju uprawnien

niezbednych do ich prowadzenia
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PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Autor/koordynator merytoryczny:

Uzgodnienia:

Wykaz zatwierdzit/a:

Miejscowosé, data

Copyright © by PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.
WSZELKIE PRAWA ZASTRZEZONE

Wykorzystywanie catosci materiatu lub jego czesci wymaga zgody wydawcy

Wydawca
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PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Wykaz pojazdéw kolejowych z napedem eksploatowanych
w PKP Polskich Liniach Kolejowych S.A. z okresleniem

rodzaju uprawnien niezbednych do ich prowadzenia

Podkategoria
Grupa typow SWi Prawo kierowania
L 8746 Nazwa pojazdu Typ pojazdu Swiadectwa -
p. pojazdow ) . _ pojazdenm
. kolejowego kolejowego maszynisty .
kolejowych* kolejowym®*

Al A2 | A3 A4 A5

* w przypadku nieprzypisania danego typu pojazdu kolejowego do grupy typéw pojazdow
kolejowych wpisa¢ — nie dotyczy

** pojazd kolejowy specjalny, ktory nie jest przeznaczony do samodzielnej jazdy po czynnych
torach kolejowych
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PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

Tabela zmian

Lp. Przepis wewnetrzny, ktérym
zZmiany zmiana zostata Jednostki redakcyjne w obrebie Data wejscia zmiany
wprowadzona (rodzaj, nazwa ktérych wprowadzono zmiany w Zycie

i tytut)

Strona 32




